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) __ ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI
SAGLIK, KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI HIZMET STANDARTLARI

SIRA HIZMETIN
NO. TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)
HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER
I Kismi Zamanh Calisma |*Bagvuru Formu
*Niifus ciizdan Fotokopisi
*Qprenci kimligi Fotokopisi
*1 fotograf 30 glin
*Qgrenci banka hesap bilgileri
*Miistahaklik Belgesi
2 YOK Destek Burslart  |*Basvuru Formu
*I}Iﬁfus ciizdam fotokop-isi- . 30 giin
*Qgrenci banka hesap bilgileri
3 Sosyal Hizmetler Esogii, 6grenci akademi,idari, Personel 5 dakika
Kimlik Kartlarina Yiikleme Yapilarak.
4 Yemek Bursundan 1 Adet Yemek Bursu Basvuru Formu 30 giin
Yararlanma
5 Ogprenci Kultiplerinin ~ |Ust Yazi, Kuliip Kurucu Uye Formu, 30 giin
Kurulmasi Kurulus
Amacin Belirten Belge
6 Ogrenci Kultiplerinin ~ |Ust Yazi, Yonetim Kurulu Karar ve Isletme|30 giin
Yillik Genel Kurullan1  [Defteri Oregi, Kuliip Uye Organlan
ve Giincellestirilmeleri [Formu,
Kuliip Kurucu Uye Formu
7 Ogrenci Kuliiplerinin  |Kuliibiin Kendi Istegi, Bagli Bulundugu |15 giin
Kapatilmasi Birim
veya Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire
Baskanlig1
8 Etkinlik Onay1 Ust Yazi, Yonetim Kurulu Karar ve Isletme |15 giin
Defteri Ornegi, Ogrenci Etkinlikleri
Miiraacat
Formu, Salon Rezervasyon Yazisi
9 Stant A¢gma Ust Yazi, Yénetim Kurulu Karar ve Isletme|15 giin
Defteri Ornegi
10 Bedensel Uyum Uye Kayit formu, Vezneden 15 dakika

Merkezi

alinacak gider pusulasi




Agtk ve Kapali Hali
Sahalari

Vezneden alinacak gider pusulasi

5 dakika

Agtk ve Kapali Tenis | Vezneden alinacak gider pusulasi 5 dakika
Kortlar1 ve Tenis
Kurlar _
Mal ve Hizmet Alim1  [*Tip Idari Sartnamenin 7.maddesinde
Thaleleri istenilen belgeler,Idari Sartnamenin
7.maddesinde istenilen belgeler
*Imza beyannamesi veya imza sirkiileri
*Teklif mektubu
*Gegici teminat 30 giin
*Ekonomik ve mali yeterlige iliskin
belgeler (istenildiginde)
*Mesleki ve Teknik yeterlige iliskin
belgeler (istenildiginde)
Mal ve Hizmet Alim1  |4737 Sayili K.I.K'nin 22/d maddesi geregi |15 giin
Dogrudan Temin fiyat teklifi istenir 6deme asamasinda fatura
Alimlan ve banka hesap numarasini belirten dilekge
Birimlere ait Tasinir Tasinir Istek Belgesi 1 giin
Istekleri yapmak
Mal Kabul ve Muayene |Siparis Formu, Sevk Irsaliyesi 15 giin
Islemleri
Muayene Evraklarimin  |Siparis Formu, Sevk Irsaliyesi ve Fatura |3 giin
diizenlenmesi ve
Muayene Kabul Islemi
Tasinir Giris Islemleri  |Fatura Muayene Raporu, Siparis Formu 7-15 giin
Tasinir Cikis Islemleri |Tasinur Istek Belgesi 1-3 giin
(Tiketim Suretiyle
Tasinir Cikis Islemleri | Tasinir Istek Belgesi veya Talep yazist 3 ile 30 giin
Tif Diizenlenmesi
(Tiketim
Tasimr Kayittan Diisme [Kayittan Diigme Teklif ve Onay Tutanag: i
Islemleri o0 gltn
Tasinmir Cikis Islemleri  |Talep Yazisi Raporlar 10-30 giin
{Kullanim Dis1 Birakma
Kayittan Silme amagl
cilere)
23 Psikolojik Damismanlik 7 giin
24 Spor Salonu Tahsisi Dilekge 15 giin




Universitelerarasi
Turnuvalara Katilim

*Kafile Listesi

*Gorevlendirme Yazisi

*Harcama Talimat

*Universite Yonetim Kurulu Karan
*Yatacak yer temini i¢in 6denen ticretlere
iligkin fatura

*Yurtigi Gegici Gorev Yollugu
Bildirimi/Toplu Seyahatler Yolluk
Bildirimi

10 giin

26

Bilimsel ve Kiiltiirel
Toplantilara Katilim

*Dilekge

*Davet Yazisi

*Qprenci bagl oldugu Fakiilte/Yiiksekokul
YKK yazisi

*Universite Yonetim Kurulu Karar
*Fatura

*Katilim Belgesi

*Bildiri 6zeti

15 giin

Yurti¢i/ Yurtdisi Gegici
Gorev Yollugu

*Gorevlendirme Yazisi

*Harcama Talimati

*Universite Yonetim Kurulu Karari
*Yatacak yer temini i¢in 6denen ticretlere
iligkin fatura

*Yurti¢i/ Yurtdist Gegici Gorev Yollugu
Bildirimi

*Denetim, kurs, yarisma vb. igler nedeniyle
toplu yapilan seyahatlerde Toplu Seyahatler
Yolluk Bildirimi

*Ugakla yapilan seyahatlerde yolcu bileti

15 giin

Hizmet Alimlar
Odemeleri

* Aylik Harcama Tablolar
*Fatura

*Hizmet Isleri Hakedis Raporu
*Vergi Borcu Sorgulamasi
*SGK Borcu Sorgulamast

30 giin

\;



Ogrenci Harglarinin
[adesi

*Dilekge

*Harcin yatinildifina dair makbuz

*Sehit/ gazi ¢cocuklari i¢in birinci derece
gazi veya sehit yakim oldugunu kanitlayan
resmi belge, kimlik

*Engelli 6grenciler i¢in Saghik Bakanlif1
tarafindan onayh krurumlarca verilmis
engelli durumunu gdsteren belge

*Sadece staji kalan/ mezun olan grenciler
i¢in mezuniyeti i¢in yalmzca staj egitimi
kaldigini kanitlayan, ilgili akademik birim
amirince onayli belge

*Diizeltme ve iade belgesi

7 glin

Kampiiskart/ HGS Arag
Etiketi Iadesi

*Dilekce

*Ucretin yatinldigia dair makbuz

*lade sebebini (mezuniyet/emeklilik vb.)
onaylayan Ilgili Birimin belgesi
*Diizeltme ve iade belgesi

7 giin

31

Is Bitirme Belgesi

Basvuru Dilekgesi

1 giin
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