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ESKISEHIR OSMANGAZIi UNIVERSITESI
PERSONEL GOREV TANIM FORMU

Birim Adi . | Saghk, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanhgi

Alt Birim Ad . | Spor Hizmetleri Birimi

Tanim Yapilacak Unvan . | Veznedar

Bagh bulundugu Unvan Sube Miidiirii/Daire Baskani/Genel Sekreter/Rektor

Sorumlu Oldugu Gérev ve Isler :

1-  Universitemiz Spor Salonunda bulunan Bedensel Uyum Merkezi, Hali Saha, Tenis vs. gibi spor hizmetlerinden
faydalanan 6grenci ve personelden alinan gelirler igin bir niishasi kisi de kalmak tizere Muhasebe Alind1
Belgesi kesmek suretiyle tcreti tahsil etmek.

2- Ogrenci ve Personelden tahsil edilen gelirleri alind1 belgesiyle birlikte Strateji Gelistirme Daire Baskanhigi’na
yatirmak.

3- Mubhasebe Yetkilisi Mutemetligi gorevinin gerektirdigi tiim is ve islemlerin diizenlenen belge ve alindilarin
“5018 sayil1 Kamu Yonetimi ve Kontrol Kanunu” ile “Muhasebe Yetkilisi Mutemetlerinin
Gorevlendirilmeleri, Yetkileri, Denetim ve Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Y&netmelik” hiikiimlerine
uygun olarak yuruttlmesinden birinci derecede sorumlu olmak.

4- Yapacagi is ve islemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katilimeilik anlayisi igerisinde yerine getirmek,
5- Gorevden ayrilirken "Devir Teslim Raporu" nu diizenleyerek ilgili birime teslim etmek,

6- Amirlerinin verecegi diger gorevleri yerine getirmek

Sahip Oldugu Yetkiler ;
1. Spor Hizmetleri icin tahsil edilen geliri, geciktirmeksizin Strateji Daire Bagkanlig1 veznesine yatirmak.

Bilgi Beceri ve Yetenekler :
1- Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzeme ile programlari kullanabilmek. 2- Yukarida belirtilen
Gorev Amaci ve Temel Is ve Sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak

Yetkinlik Dlzeyi (Bilgi, Problem Cozme, Sorumluluk Alanlari)
1- Hesap Verebilirlik
2- Kurumsal Fayda Odaklilik
3- Hizmet Odaklilik

| Diger Gorev ve isler ile Iliskisi :

Hazirlayan Onaylayan
Ad Soyad : Selime UZSERT Ad Soyad : Timugin DOGAN
Unvan : Birim Sorumlusu Unvan : S.K.S.Daire Bsk.
1mza imza

Sayfal/l



