T.C. Form No: 3
ESKISEHIR OSMANGAZIi UNIVERSITESI
IS ANALiZ FORMU

Birim Adi . | Saghk, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanhg.
Alt Birim Ad1 . | Kiiltiir Hizmetleri Birimi
Isin Adi . | Kiiltiirel Faaliyetler

Isin Kisa Tanimi :

Kiiltiir hizmetleri olarak 6grencilerin ilgi alanlarina gore bos zamanlarini degerlendirmek, yeni ilgi alanlari ile
birlikte dinlenme, eglence aliskanligini kazanmalarini saglamak.

Isi Yapmakla Sorumlu Personelin Sahip Olmasi Gereken ;

a) Bilgi ve Beceriler ;
1-1lgili memur veya memurlar yaptiklari isle ilgili (kiiltiir) mevzuat, yonetmelik, yonerge ve kararlari bilmeli ve
takip etmeliler. Bilgi noktasinda yeterli diizeyde bilgi aktarabilmeli ve kendisi de uygulayici olmali.

b) Deneyim :
flgili Memurlar: Uyum saglayabilme, degisebilme, ayrintilar1 gorebilme ve degerlendirebilme deneyimine sahip
olmalilar.

~ ¢) Belge ve Sertifikalar :
Ilgili Memurlar: 657 sayili devlet memuru kanunun istedigi mezuniyet belgesine sahip olmalilar.

Yapilacak Is icin Gereken Donamim ve Ekipman:

1-Biiroda kullanilacak ekipmanlar. Giincel veri tabanina sahip PC ve yazicisina sahip olmalidir.

Yapilacak isin Yasal Dayanag

1-2547 say1l1 yasanin 46 ve 47. Maddeleri
2-Yiiksek Ogretim Kurumlari Mediko-Sosyal Saglik,Kiiltiir ve Spor isleri Dairesi Uygulama Y onetmeligi
3-657 Sayili Devlet memurlari kanunu v.s

Yapilacak Isin Ciktisi :

Yetki ve sorumluluklari igerisinde yapilan is ve islemlerle hizmetin aksamadan yiiriitiilmesini saglamak ve
yapmis oldugu is ve islemlere iliskin gerekli bilgi ve belgeler.

Isin Kisa Tanim :

Kiiltiir Subesindeki her tiirlii yazigma, program, dosya ve evrak igslemlerinin yiiriitiilmesi.

Hazirlayan Onaylayan
Ad Soyad : Selime UZSERT Ad Soyad : Timugin DOGAN
Unvan : Birim Sorumlusu Unvan : S.K.S.Daire Bsk.V.
II'IlZEl 1mza
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Isi Yapmakla Sorumlu Personelin Sahip Olmasi Gereken ;

_d) Bilgi ve Beceriler ;
1- Ilgili memur veya memurlar yaptiklar isle ilgili (kiiltlir) mevzuat, yonetmelik, yonerge ve kararlar1 bilmeli ve
takip etmeliler. Bilgi noktasinda yeterli diizeyde bilgi aktarabilmeli ve kendisi de uygulayici olmali.

e) Deneyim :
Kamu kaynaklarimi etkin ve verimli kullanmali, kurumun yararimi gézetmeli yeni bilgi ve davraniglari, becerileri
isinde uygulamali, sorumluluk almali, uyumlu olmali.

f) Belge ve Sertifikalar :
Devlet memurlugu igin istenen belge ve diplomalara sahip olmali.

Yapilacak Is Icin Gereken Donanim ve Ekipman:

1 Biiroda kullanilacak ekipmanlar. Giincel veri tabanina sahip PC ve yazicisina sahip olmalidir.

Yapilacak Isin Yasal Dayanag :

1-2547 say1ili yasamn 46 ve 47. Maddeleri
2-Yiiksek Ogretim Kurumlar1 Mediko-Sosyal Saglik Kiiltiir ve Spor isleri Dairesi Uygulama Y dnetmeligi
3-657 Sayili Devlet memurlari kanunu v.s

Yapilacak Isin Ciktisi :

1-1-2547 sayili yasanin 46 ve 47. Maddeleri
2-Yiiksek Ogretim Kurumlar1 Mediko-Sosyal Saglik Kiiltiir ve Spor isleri Dairesi Uygulama Y onetmeligi
3-657 Sayil1 Devlet memurlart kanunu v.s

Hazirlayan Onaylayan
Ad Soyad : Selime UZSERT Ad Soyad : Timugin DOGAN
Unvan : Birim Sorumlusu Unvan : S.K.S.Daire Bsk.V.
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