ESKISEHIR OSMANGAZI UNIiVERSITESI

HASSAS GOREV TESPIiT FORMU

HARCAMA BIRIiMi: SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI
ALT BIRIM: BESLENME HIZMETLERI BIRIMI
Hassas Gorevler . Risk - Gorevi Yiiriitecek
Sira (Hizmetin/Gorevin Riskler Diizeyi Prosediirii Personelde Aranacak
No (Gorevin Yerine Getirilememesinin Sonuclari) (Alinmasi1 Gereken Kontroller/ Tedbirler) .
Adi) * Kriterler
) *Meniilerin yemek hizmeti verilen bireylerin e iloili mevzuat bileisine
1 Aylik Menii Hazirlanmast *Ogrenci ve personel magduriyet yasayabilir. orta giinliik almasi gereken enerji ve besin 6gelerine sahi golmak g
*Kamu zarar1 olusabilir. dikkat edilerek, egitimli ve tecriibeli kisiler p
tarafindan hazirlanmasi.
5 1htiya(;'1arm Belirlenip *Kamu zarar olusabilir. orta *Haftalik, yillik ve ihtiyaca gore yapilan taleplerin ;ahlii;t)gl(ﬁnr;ilzuat bilgisine
Taleplerin Olusturulmast dogru, eksiksiz ve zamaninda olusturulmasi.
*Teknik sartnamenin ilgili mevzuat (Kanun,
Yonetmelik, Teblig ve Ulusal veya Uluslararasi
standartlar) hiikiimlerine uygun olarak hazirlanmasi. e iloili mevzuat bileisine
3 Teknik Sartname K. lusabili iiksek *Teknik sartnamede talep edilen mal ve hizmetin hi g Imak g
Hazirlanmast ammu zarart olugabIir. yukse teknik 6zelliklerinin agik, anlagilir bir sekilde tarif sahip oima
edilmesi. *Teknik sartnamenin rekabeti engelleyici
hususlar icermemesi ve biitiin istekliler i¢in firsat
esitligi saglamasi.
*Teknik Sartname ve ilgili mevzuat hitkiimlerine Lo oo
Mal ve Hizmet Muayene . . uygun mal ve hizmet kabuliiniin gergeklestirilmesi. |* I.1g111 mevzuat bilgisine
4 . Y *Kamu zarar1 olusabilir. liksek ygun 1 . - gereek (eI sahip olmak
ve Kabul Islemleri 3 y *Fiziksel, Kimyasal, Mikrobiyolojik analiz p
yaptirilmast.




Yemek Uretim, Dagitim,
Servis,Bulagik ve Temizlik
Hizmetleri ve Kontrolii

*Kamu zarar1 olusabilir. *Gida zehirlenmesi riski
olusabilir.
*(Ogrenci ve personel magduriyet
yasayabilir.
*Birim disaridan olumsuz tepki alabilir
*[s kazalar1 sebebiyle personel zarar
gorebilir

yiiksek

*Prosediirlere ve talimatlara uyularak ¢aligilmasi ve
gerekli kayitlarin tutulmasi. *Egitimli (Gida
giivenligi, hijyen, isg vs.) personel ¢aligtirilmasi.
*Yemek regetelerine uygun iiretim
gerceklestirilmesi. *Sahit numune ayrilmasi.
*Fiziksel, Kimyasal, Mikrobiyolojik analiz
yaptirilmast.

e llgili mevzuat bilgisine
sahip olmak

Hazirlayan

Kontrol Eden

Selime UZSERT/Birim Sorumlusu Fatma ISIK/ Sube Miidiirii

Onaylayan
Timugin DOGAN/Sks Daire Bsk




HASSAS GOREV LiSTESI

IIk Yayin Tarihi
Giincelleme Tarihi
Icerik Revizyon No
Sayfa No

Birimi : SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIiRE BASKANLIGI
Alt Birimi: Beslenme Hizmetleri Birimi

. Hassas Gorevli i R - . .. Prosediirii
Hassas Gorevler Personel Ad-Soyadi Risk Diizeyi |Gorevin Yerine Getirilememe Sonucu (Alnmasi Gereken Onlemler ve Kontroller)
Diyetisyen *Mentilerin yemek hizmeti verilen bireylerin
Aylik Menii Birim Sorumlusu Orta *Kamu zarari olusabilic giinliik almasi gereken enerji ve besin 6gelerine
Hazirlanmast Sube Miidiirii 3 ) dikkat edilerek, egitimli ve tecriibeli kisiler
tarafindan hazirlanmasz.
Ihtiyaclarin Belirlenip D}}{etlsyen *Haftalik, yillik ve ihtiyaca gore yapilan
. Birim Sorumlusu . . 9 o
Taleplerin o e e Orta *Kamu zarar1 olusabilir. taleplerin dogru, eksiksiz ve zamaninda
Sube Miidiirii
Olusturulmasti olusturulmasi.
o standartlar) hiikiimlerine uygun olarak
Diyetisyen * . .
. . hazirlanmasi. *Teknik sartnamede talep edilen
Teknik Sartname  |Birim Sorumlusu " . . . S
Hazirlanmast Sube Miidiirii Orta Kamu zarar1 olusabilir. mal ve h1z.metlr.1 tekmk oze.lhkle.rmln ac;1k,
anlagilir bir sekilde tarif edilmesi. *Teknik
sartnamenin rekabeti engelleyici hususlar




Mal ve Hizmet

Diyetisyen
Birim Sorumlusu

*Teknik Sartname ve ilgili mevzuat
hiikiimlerine uygun mal ve hizmet kabuliiniin

« o
Mua}{e;;em\izrli(abul Sube Miidiirii Orta Kamu zaran olusabilir. gerceklestirilmesi. *Fiziksel, Kimyasal,
§ Mikrobiyolojik analiz yaptirilmasi.
S *Kamu zarar olusabilir. *Gida zehirlenmesi riski olusabilir. Prosedirlere ve talimatlara uyularak
Yemek Uretim, o . . S calisilmasi ve gerekli kayitlarin tutulmasi.
Das Diyetisyen Ogrenci ve personel magduriyet AN N 2L .

agitim, Birim S I bili Egitimli (Gida giivenligi, hijyen, isg vs.)
Servis,Bulasik ve 1M SOTUM usy Yiksek .y yasayabuir. . - personel caligtirilmasi. *Yemek regetelerine

] Sube Miidiirii *Birim disaridan olumsuz tepki alabilir .

Temizlik Hizmetleri
ve Kontrolii

*[s kazalar1 sebebiyle personel zarar
gorebilir

uygun iiretim gergeklestirilmesi. *$ahit numune
ayrilmasi. *Fiziksel, Kimyasal, Mikrobiyolojik
analiz yaptirilmasi.

*Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.

Hazirlayan

Selime UZSERT/Birim Sorumlusu

Kontrol Eden
Fatma ISIK/ Sube Miidiiri

Onaylayan
Timugin DOGAN/Sks Daire Bsk




EK-2

HASSAS GOREV ENVANTERI

HARCAMA BiRiMi: SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI
Alt Birim: BESLENME HIZMETLERI BIRIMi
Sira No Hassas Gorevin Yiiriitiildiigii Sorumlu Birim Amiri Gorevin Yerine Getirilmemesinin Sonuglari
Gorevler Birim
1 Beslenme Hizmetleri Birimi Sube Miidiiri
Aylik Menii Daire Bagkani )
P . L - ..
Hazrlanmas Ogrenci ve personel magduriyet yasayabilir. *Kamu zarar1 olugabilir.

Beslenme Hizmetleri Birimi Sube Miidiirii
. Daire Bagkani
Ihtiyaclarin Belirlenip " .
2 Taleplerin Olusturulmast Kamu zarar1 olugabilir.
3 Beslenme Hizmetleri Birimi Sube Miidiirii
i Daire Bagkani
Teknik Sartname ’ *Kamu zarar1 olusabilir.
Hazirlanmasi
Beslenme Hizmetleri Birimi Sube Miidiirii
. Daire Bagkani
4 Mal ve Hizmet Muaypne *Kamu zarar1 olugabilir.
ve Kabul Islemleri
S ) Beslenme Hizmetleri Birimi ]S)l;li)fel\];[;dlll;; *Kamu zarari olusabilir. *Gida zehirlenmesi riski olusabilir.
Yemek Uretim, Dagitim, ? *Ogrenci ve personel magduriyet
Servis,Bulasik ve yasayabilir.
Temizlik Hizmetleri ve *Birim disaridan olumsuz tepki alabilir
Kontrolii *Is kazalar1 sebebiyle personel zarar
gorebilir
ONAYLAYAN

Timugin DOGAN Daire Baskan1
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