ESKIiSEHIR OSMANGAZi UNiVERSITESI

HASSAS GOREV TESPIiT FORMU

HARCAMA BIiRiMi: SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI
ALT BIiRIiM: IDARI VE MALI ISLER BiRiMi
Sira Hassas Gorevler Riskler Risk Prosediirii Gorevi Yiiriitecek
No (Hizmetin/Gorevin (Gorevin Yerine Getirilememesinin Sonuclar1)| Diizeyi [(Alinmasi Gereken Kontroller/ Tedbirler) Personelde Aranacak
Adi) * Kriterler
o Merkezi harcama belgeleri e llgili mevzuat bilgisine
yonetmeligi ve diger mali mevzuat sahip olmak
e Odenck iistii harcama hiikiimlerine P}{gunluk kon"trolu yapmak . Me.sleki yqterlilik ve
e Kanun tizik ve ydnetmelik deneyime sahip olmak
e Kamu zaran P o
: .. [*Odeme emri ve eki belgeler iizerinde mevzuata degisikliklerini sirekli takip ctmek
1 |Gereklestirme Gorevlisi Oele - *(denek kontrolii yapmak *Hakedis
i : uygunluk ve belgelerin tamam olup olmadig1 Orta o . .
Islemleri . - S S raporlarina iliskin yapilan 6demeleri aylar
hususlar ile daha onceki islemlerin (siireg R . . . .
o . ) itibariyle takip etmek iizere kontrol gizelgeleri
kontrolii)nii de kapsayacak sekilde mali kontrol
olusturmak
yapilmamasi.
e Biitge hazirlik siirecinde tiim birim e ilgili mevzuat bilgisine
e Biitge hazirhik caligmalarinin birimin sorumlularmin katilimini saglanarak birimin sahip olmak
politika  ve  Onceliklerine  gore faaliyetlerini aksatmayacak sekilde gerekli e Mesleki yeterlilige sahip
) Biitge Hazirlik ve yiirtitiilmemesi birimin fonksiyonlarin1 yerine Orta biitge ¢alismalarini yapmak olmak
Uygulama Islemleri getirmesini engeller e  Giincel mevzuati takip etmek.
e Kaynaklarin dogru ve zamaninda tahsis
edilmemesi
Saglik, Kiiltiir ve Spor, Beslenme ve diger e {lgili mevzuat bilgisine
hizmetlere iligkin giderlerin tespitini sahip olmak
) saglamak, bu tespitlere gore ddenek dagilimini| o Mesleki yeterlilige sahip
3 Odeneklerin dagiliminin *Birimin fonksiyonlarini etkin bir sekilde Orta planlamak olmak

dogru planlanmasi

yiiriitiilmesini engeller




4734 sayilh Kamu ihale
Kanunu kapsamindaki mal

*[halenin iptali nedeniyle birimin
fonksiyonlarini yerine getirmesini engeller.
*ihaleye fesat karigtirmayla su¢lanma

*Piyasa fiyat aragtrmasini yapmak iizere
gorevlendirilen kisilerce her tiirlii piyasa fiyat
aragtirmasinin saglikli, ger¢ekei ve
kanitlanabilir sekilde yapilmasi.

*Konu ile ilgli personelin giincel degisimleri

e {lgili mevzuat bilgisine
sahip olmak

e Mesleki yeterlilige sahip
olmak

ve hizmet alimi ihaleleri, *[dare ve personelin giiveninin kaybolmasi Yiiksek takip etmesi L *Yaklagik
dogrudan teminlerin *Birimin itibar1 zedelenir. maliyetin gizliliginin saglanmasi
yapilmasi *Idari ve cezai yaptirimlar
*Mali yaptirimlar
Yaklagik maliyetin gergege yakin bir sekilde e {lgili mevzuat bilgisine
tespit edilmesi sahip olmak
e Mesleki yeterlilige sahip
olmak
Yaklasik maliyetin *[halenin iptali nedeniyle birimin .
. . . L Yiiksek
hazirlanmasi fonksiyonlarmi yerine getirmesini engeller.
e {lgili mevzuat bilgisine
sahip olmak
e Mesleki yeterlilige sahip
*Giincel mevzuatin takip edilmesi olmak
; - *Yasal siireler dikkate alinarak veri
Ihale dokiimaninin . .. o . T
hazirlanmas Ihaleye itiraz olusabilir Yiiksek glrlslenmp yapilmasi
*Elektronik Kamu Alimlar1 (EKAP)
Platformunun etkin kullanilmasi
e KBS ve MYS programlarinin etkin e lgili mevzuat bilgisine
Kamu zarar1 kullanilmasi sahip olmak
. Mesleki yeterlilig
Yolluk Odemeleri Hak kaybr Orta . esleki yeterlilige

Hatali 6demelerin yapilmasi
Idari Para Cezas1

sahip olmak




Fatura Odemeleri e  Hak kaybt

e Hizmet alamama

Orta

e Odemelerin zamaninda

yapilabilmesi i¢in evrak —fatura

belgesi takiplerinin belirli periyotlarla kontrol
edilmesi

o {lgili mevzuat bilgisine
sahip olmak

e  Mesleki yeterlilige
sahip olmak

Hazirlayan
Selime UZSERT/Birim Sorumlusu

Kontrol Eden
Cengiz MERT/Sube Miidiirii

Onaylayan
Timugin DOGAN/Sks Daire Bsk




IIk Yayin Tarihi
Giincelleme Tarihi
Icerik Revizyon No
Sayfa No

HASSAS GOREV LiSTESI

Birimi

Alt Birimi: idari ve Mali isler Birimi

: SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI

Hassas Gorevli *Risk Gorevin Yerine Getirilememe Sonucu Prosediirii
. Personel Ad-Soyadi Diizeyi (AliInmasi Gereken Onlemler ve Kontroller)
Hassas Gorevler
Sl}be? Miidiiri . e Merkezi harcama belgeleri
Bilgisayar Isletmeni yonetmeligi ve diger mali mevzuat
] hiikiimlerine uygunluk kontrolii
VHKL e Odenek iistii harcama yapmak
Stirekli Isci e Kamu zarari e Kanun tizik ve ydnetmelik
Gergeklestirme Orta *(Odeme emri ve eki belgeler iizerinde mevzuata uygunluk ve ile“glslkhklerlm siirekli takip etmei( ,
Gorevlisi Islemleri belgelerin tamam olup olmadig1 hususlar ile daha 6nceki Odenek kontrolii yapmak Hakedis
islemlerin (siire¢ kontrolii)nii de kapsayacak sekilde mali raporlarmna iliskin yapilan ddemeleri aylar
kontrol yapilmamast. itibariyle takip etmek iizere kontrol
cizelgeleri olusturmak
Sube Midiirii e Biitge hazirlik siirecinde tiim birim
Bilgisayar Isletmeni sorumlularimin katilimini saglanarak
i e Biitce hazirlik caligmalarmin birimin politika  ve bm.mm faahyc?tlfir ini aksatmayacak
. V.HK. " . A R sekilde gerekli biitge ¢alismalarini yapmak
Biit¢e Hazirlik ve Siirekli isci Orta onceliklerine  gore yiiriitilmemesi birimin Giincel i K
Uygulama Islemleri fonksiyonlarini yerine getirmesini engeller ¢ uncel mevzuatt takip etmek.
e Kaynaklarin dogru ve zamaninda tahsis edilmemesi
) Sube Miidiirti Saglik, Kiiltiir ve Spor, Beslenme ve diger
Odveneklerm § Bilgisayar Isletmeni *Birimin fonksiyonlarin etkin bir sekilde yiiriitiilmesini hlzvmetlere iliskin 'glderle{m tf‘,spltlm
dagilimmin dogru . Orta enoeller saglamak, bu tespitlere gore 6denek
planlanmast V.HK.I & dagilimini planlamak

Siirekli Tsci




Sube Miudiirii
Bilgisayar Isletmeni

*Piyasa fiyat aragtrmasini yapmak iizere
gorevlendirilen kisilerce her tiirlii piyasa
fiyat aragtirmasinin saglikli, gergekei ve

V.H.K.i' *ihalenin intali nedenivle birimin fonksivon . kanitlanabilir sekilde yapilmasi.

4734 sayili Kamu Siirekli Isci alenin iptalt an cntyle birimin 1o Slyf.rﬁ alrlnl }Eerlne *Konu ile ilgli personelin giincel

Ihale Kanunu lg(etlrmesmllenge ler. ! a*eize esat degisimleri takip etmesi

kapsamindaki mal ve . arlstlrmay asuglanma areve *Yaklagik maliyetin gizliliginin

. . . Yiksek personelin giiveninin kaybolmasi *Birimin 5
hizmet alimi ihaleleri, s . iy saglanmasi
dodrudan temilerin itibar1 zedelenir. Idari ve
agllma51 cezai yaptirimlar *Mali

yap yaptirimlar
Sube Mudirii Yaklagik maliyetin ger¢ege yakin bir
Bilgisayar Isletmeni . sekilde tespit edilmesi

Yaklagik maliyetin Yiiksek *Thalenin iptali nedeniyle birimin fonksiyonlarini yerine

hazirlanmasi V.HKI 4 getirmesini engeller.
Siirekli Isci
Sube Miidiirt ) *Giincel mevzuatin takip edilmesi

; st e Bilgisayar Isletmeni *Yasal siireler dikkate

Thale dokiimaninin . : . . AT

hazirlanmas . Yiksek Ihaleye itiraz olusabilir almarak veri giriglerinin yapilmasi

z V'..H.K..I. ) *Elektronik Kamu Alimlar

Stirekli Is¢i (EKAP) Platformunun etkin kullanilmasi
Sube Miidiirii e KBS ve MYS programlarinin etkin
Bilgisayar Isletmeni * Kamu zarari kullanilmasi

Yolluk Odemeleri . Orta o Hakkaybi
V.HK.I e Hatali 6demelerin yapilmasi
Siirekli Isci e Idari Para Cezasi
Sube Miidiiril ' Orta e (Odemelerin zamaninda
Bilgisayar Isletmeni ) yapilabilmesi igin evrak —fatura

Fatura Odemeleri ) * Hizmet alamama belgesi takiplerinin belirli periyotlarla
V.HK.I e Hak kayb1 kontrol edilmesi
Siirekli Isci

*Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.

Hazirlayan

Selime UZSERT/Birim Sorumlusu

Kontrol Eden
Cengiz MERT/Sube Miidiirii

Onaylayan
Timugin DOGAN/Sks Daire Bsk



EK-2

HASSAS GOREV ENVANTERI

HARCAMA BiRiMi: SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI
Alt Birim: IDARI VE MALI ISLER BiRiMi
Sira No Hassas Gorevler Gérevin Yiiriitiildiigii .. . Gorevin Yerine Getirilmemesinin Sonuglari
Birim Sorumlu Birim Amiri
1
o Odenek iistii harcama
o e Kamu zaran
Gergeklestirme Gorevlisi 1516[11161'1 Idari ve Mali 15161’ Birimi Sul.)e Miiditrii *(Odeme emri ve eki belgeler lizerinde mevzuata uygunluk ve
Daire Bagkani . g . 4 . .
belgelerin tamam olup olmadigi hususlar ile daha 6nceki islemlerin
(slire¢ kontrolii)nii de kapsayacak sekilde mali kontrol yapilmamasi.
e Biitge hazirlik ¢aligmalarinin birimin politika  ve
2 |Biitce Hazirlik ve Uveulama islemleri idari ve Mali isler Birimi Sube Miidiiri onceliklerine  gore yiiriitiilmemesi birimin fonksiyonlarini yerine
¢ e 3 3 Daire Basgkan getirmesini engeller
e Kaynaklarin dogru ve zamaninda tahsis edilmemesi
3
Odeneklerin dagilimmin dogru planlanmas1  (idari ve Mali Isler Birimi %i?fel\gzgggl *Birimin fonksiyonlarini etkin bir gekilde yiiriitiilmesini engeller
. *halenin iptali nedeniyle birimin fonksiyonlarini yerine
4734 sayili Kamu Thale Kanunu . . Sube Miidiirii getirmesini engeller. *ihaleye fesat karigtirmayla suglanma
4  |kapsamindaki mal ve hizmet alimi ihaleleri, |Idari ve Mali Isler Birimi Daire Baskant *Idare ve personelin giiveninin kaybolmasi  *Birimin itibart
dogrudan temilerin yapilmast 3 zedelenir. *Idari ve cezai yaptirimlar
*Mali yaptirimlar




Vaklasik malivetin hazirlanmast idari ve Mali sler Birimi Sube Miidiirii *halenin iptali nedeniyle birimin fonksiyonlarini yerine
3 y 3 Daire Bagkani getirmesini engeller.
Thale dokiimaninin hazirlanmasi Idari ve Mali Isler Birimi Sube Miditri Thaleye itiraz olusabilir
Daire Bagkani
e Kamu zarari
Yolluk Odemeleri Idari ve Mali Isler Birimi Sube Mildirii * Hak ka?’bl ,
Daire Bagkani e Hatali 6demelerin yapilmasi
e idari Para Cezasi
- . _— . ... |Sube Midiiri e Hizmet alamama
Fatura Odemeleri Idari ve Mali Isler Birimi Daire Baskan e Hak kaybs
ONAYLAYAN

Timugin DOGAN Daire Bagkam
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