ESKISEHIR OSMANGAZI UNIiVERSITESI

HASSAS GOREV TESPIiT FORMU

HARCAMA BIRIiMi: SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI
ALT BIiRIiM: TASINIR KAYIT KONTROL BiRiMi
Hassas Gorevler . Risk - Gorevi Yiiriitecek
Sira (Hizmetin/Gorevin Riskler Diizeyi Prosediirii Personelde Aranacak
No (Gorevin Yerine Getirilememesinin Sonuclary)|, y (Alinmasi1 Gereken Kontroller/ Tedbirler) .
Adi) Kriterler
e Ilgili mevzuat bilgisine
1 Firmalardan depolarimiza|Teslim alinacak taginirlarin teknik sartname Yiiksek Taginirlarin muayenesinin 6zenli bir gekilde sahip olmak
taginir teslim alinmasi uygun olmamasi yapilmasi ve kontroli e Mesleki yeterlilik ve
deneyime sahip olmak
Tagmir Kayit Sistemi e {lgili mevzuat bilgisine
lizerinden Teslim edilen tasmir ve sistem .. Birimler arasi koordinasyonun saglanarak sahip olmak
2 .y . e . Yiksek . , e .
yapilan giris ve ¢ikis iizerinden ¢ikislarindan ortiismemesi kontrollerin yapilmasi e Mesleki yeterlilige sahip
islemleri olmak
e Ilgili mevzuat bilgisine
3 [Tasmurlarin depolanmasi  |Tasinirlarin zarar gdrmesi Yiksek Depqlarm. saklama k osullarma uygun hale sahip olmak. .
getirilmesi ve kontroli e Mesleki yeterlilige
sahip olmak
e llgili mevzuat bilgisine
Tagimir Kayit Sistemi Tagmir Mal islemlerinin .. Sistem yoneticisi olan Maliye Bakanligi'na sahip olmak
4 Yiksek | e d . -
sorunlari yapilamamast sistemsel sorunlarin bildirilmesi. e Mesleki yeterlilik ve
deneyime sahip olmak




Gorev devir-teslim, nakil, emeklilik

Gorev devir-teslim, nakil, emeklilik

e llgili mevzuat bilgisine

Gorev devir-teslim, nakil, [durumlarinda  kisi  zimmetinin durumlarinda ilgilinin ilisik kesme belgesinde sahip olmak
emeklilik durumlarinda kapatilamamast  nedeniyle sz konusu Yiiksek [tasinir islemlerine iligkin onay alinmaksizin, 1\2 leki ilik
zimmetin takibi kamu malinin kayb1 sonucu, ilgilinin ilisik kesme islemlerinin Personel :1 esie 1yl::'ter111 l\(/e
mali kayiplar Daire Bagkanliginca yapilmamasi. eneyime sahip oima
. Kurumdan veya birimden ayrilan kisilerin Kurumdan veya biriminden ayrilan ;ahlilglginrgekvzuat bilgisine
Zimmet Islemleri lizerinde zimmetli taginir Yiiksek [personelin birimimize bilgi vererek tasinir I\E leki lilik
gorinmesi diisiimlerini yaptirmasi * Mesleki yeterlilik ve
deneyime sahip olmak
e llgili mevzuat bilgisine
. . [Yilsonu hesaplarinin . Birimimize bagli diger harcama birimleri [sahip olmak
Y1l Sonu Tagmir Islemleri kapatilamamasi Yitksek yetkililerinin bilgilendirilmesi e Mesleki yeterlilik ve
deneyime sahip olmak
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Selime UZSERT/Birim Sorumlusu

Ozlem KARTOPU/ Sube Miidiirii

Timugin DOGAN/Sks Daire Bsk




HASSAS GOREV LiSTESI

IIk Yayin Tarihi
Giincelleme Tarihi
Icerik Revizyon No
Sayfa No

Birimi : SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIiRE BASKANLIGI
Alt Birimi: Tasimir Hizmetleri Birimi

Hassas Gorevler Hassas Gorevli *Risk Diizeyi |Gorevin Yerine Getirilememe Sonucu
Personel Ad-Soyadi

Prosediirii
(Alinmasi Gereken Onlemler ve Kontroller)

Firmalardan Memur
depolarimiza taginir |Sube Miidiirii Yiiksek
teslim alinmasi

Teslim alinacak taginirlarin teknik sartname uygun
olmamasi

Tasinirlarin muayenesinin 6zenli bir sekilde
yapilmasi ve kontrolii

Tasinir Kayit

Sistemi iizerinden gﬁ?ﬁu diirii Yiiksek Teslim edilen tasinir ve sistem Birimler arasi koordinasyonun saglanarak
yapilan giris ve ¢ikis tizerinden ¢ikislarindan Grtiismemesi kontrollerin yapilmasi

islemleri
Taginirlarin Memur . Depolarin  saklama kosullarina uygun hale
d Sube Miidiirii Yiiksek Tasinirlarin zarar gérmesi - . ..

epolanmasi getirilmesi ve kontrolii




Memur

Taginir Kayit Sistemi e . Tasinur Mal islemlerinin Sistem yoneticisi olan Maliye Bakanligi'na
sorunlari Sube Midird Yiiksek yapilamamasi sistemsel sorunlarin bildirilmesi.
Gorev devir-teslim, Gorev devir-teslim, nakil, emeklilik durumlarinda  kisi Giorev dev1'r-t§§11m, .- .nakll, emekh'hk
. o Memur . .. : . durumlarinda ilgilinin ilisik kesme belgesinde
nakil, emeklilik p e e .. zimmetinin kapatilamamast  nedeniyle sz konusu . ST
Sube Miidiirti Yiiksek taginir iglemlerine iliskin onay alinmaksizin,
durumlarinda kamu malinin kayb1 sonucu, O . =
. . o . ilgilinin ilisik kesme islemlerinin Personel
zimmetin takibi mali kayiplar . <
Daire Bagkanliginca yapilmamasi.
) Memur Kurumdan veya birimden ayrilan kisilerin iizerinde Kurumdan veya biriminden ayrilan
Zimmet Islemleri Sube Miidiirii Yiiksek zimmetli taginir personelin birimimize bilgi vererek taginir
gorlinmesi diistimlerini yaptirmasi
Y1l Sonu Tasinir Memur b e .. Yilsonu hesaplarinin B.lr.lmlm.lze baglt  diger harcama
; . Sube Miidiirti Yiiksek birimleri
Islemleri kapatilamamasti

yetkililerinin bilgilendirilmesi

*Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.

Hazirlayan

Selime UZSERT/Birim Sorumlusu

Kontrol Eden
Ozlem KARTOPU/ Sube Miidiirii

Onaylayan
Timugin DOGAN/Sks Daire Bsk



EK-2

HASSAS GOREV ENVANTERI

HARCAMA BiRiMi: SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI
Alt Birim: TASINIR KAYIT KONTROL BiRiMi
Sira No Hassas Gorevler Gorevin Yiiriitiildiigii Sorumlu Birim | Gorevin Yerine Getirilmemesinin Sonuclari
Birim Amiri
1 Firmalardan depolarimiza Tagimir Kayit Kontrol Birimi Sube Miidiirii |Teslim alinacak tasinirlarin teknik sartname uygun olmamast
taginir teslim alinmasi
Daire Bagkani
Taginir Kayit Sistemi Tasinir Kayit Kontrol Birimi Sube Miidiirii |Teslim edilen taginir ve sistem
iizerinden iizerinden ¢ikislarindan Srtiismemesi
yapilan giris ve ¢ikis islemleri Daire Bagkani
2
3 Tagmirlarin depolanmasi Taginir Kayit Kontrol Birimi Sube Miidiirii Taginirlarin zarar gérmesi
Daire Bagkani
Tasinir Kayit Sistemi sorunlar1 |Tagmir Kayit Kontrol Birimi Sube Miidiirii  [Tasinir Mal islemlerinin
yapilamamasi
4 Daire Bagkani
5 Gorev devir-teslim, nakil, Taginir Kayit Kontrol Birimi Sube Miidiirti  |Gorev devir-teslim, nakil, emeklilik durumlarinda  kisi
emeklilik durumlarinda zimmetinin kapatilamamas:  nedeniyle sz konusu kamu malinin
zimmetin takibi Daire Bagkan1 [kayb1 sonucu,
mali kayiplar




Zimmet Islemleri Tagimnir Kayit Kontrol Birimi Sube Miidiirii  |Kurumdan veya birimden ayrilan kisilerin {lizerinde zimmetli
taginir
Daire Baskan1 [goriinmesi
Y1l Sonu Tasmnir Islemleri Taginir Kayit Kontrol Birimi Sube Miidiirii  |[Y1lsonu hesaplarinin
kapatilamamast

Daire Bagkani

ONAYLAYAN

Timugin DOGAN Daire Baskani
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