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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI
SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI
HIZMET ENVANTERI TABLOSU
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Hizmeti Sunmakla Gérevli/Yetkili
Kurumlarin/Birimlerin Adi
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RektGrluke belirlenen Yiksekogretim Kurumlarinda *Bagvuru Formu Ogrencinin Kayitl |Memur, Birim Fakulteler, Y iksckokullar,
Kontenjan dahilinde, ilgili Birimler Kismi Zamanh Ogrenci *Niifus ciizdan Fotokopisi oldugu Fak./  [Sorumlusu, Boliim-
arafindan kismi Galigtirlabilmesine lliskin Usul ve } *Ogrenci kimligi fotokopisi Yiiksckokul/Bolim | Daire Daire Bakanliklarr, lili
Kismi Zamanlt - ; uaniy galigacak Esaslar.(2547 sayih Kanun'un 46. N Saghk, Killtir ve *1 fotograf Baskanh@  |BaskaniRektor Birimler
Ogrenci sgrencilerin belirlenmesi, ve 47, maddesi.) Ogrenci Spor Daire *Ogrenci banka hesap bilgileri Yardimerst 30 gin sunylmamsktadir.
Cabistrilmast | oy nailarinin hazirlanmas ile ilgili Baskanhig *Mistahaklik Belgesi
hizmetler
YOK tarafindan oncelik verilen Menmur, Birim
bilimlere ilk tig sirada yerlesen ve kayit Sorumlusu,
yaptiran grencilere burs verilmesi Daire o
) Saghk, Kiltir v *Bagvuru F Saghk, Kiiltir v o |Ozrenci fsieri Dair
YOK Destek 2547 sayil Yiikseko gretim aglik, Rultiir ve asvuru Formu . aglik, Rultirve  hpagkan: Rektor grenctIslen Daire Yiiksekogretim
2 o Ogrenci Spor Daire *Niifus ciizdant fotokopisi Spor Daire vard Baskanhig, Idari Mali Isler 30 giin sunulmamaktadir.
Burslar Kanunu'nun 10, maddesi " s " ardimerst " Kurulu
Baskanhig *Ogrenci banka hesap bilgileri Daire Baskanh1
Fakillte Dek Enstitd Y aksekokul ve YOK 2547 Kanun ve 4647 nci Ggrencinin Kayitlr |Mermur, Birim
Madde oldugu Fak/Enst/ [Sorumlusu,
belirlenen bagaril ve ihtiyag sahibi } Yiiksckokul/Bolim | Daire
Yemek dgrencilerin yemek yardimindan Universitemiz | Sagi Killtir ve Baskanhg  [Baskani,Rektor Fakiilteler, Yitksekokullar,
3 Bursundan yararlonmasr. Ogrension Spor Daire 1 Adet Yemek Bursu Basvuru Formu Vardimas: ot Bk Bogeunht - 15giin Lay 1000 sunulmamaktadir.
Yararlanma Baskanhi ®
Tniv. Saghk Kaltar ve Spor Daire Yiksckogretim Kurumlari
Baskanhi Psikolojik ve Danigman Mediko-Sosyal Saglik Kiiliir ve
Rehberlik Hizmeti ESOGU Spor Isleri Dairesi Uygulama N } pikolojik
Psikolojik Ogrencilerine ve personeline Yonetmeligi Tim Ogrenci, | Saglik, Kiiltir ve Danismantik ve
4 Dumn | Karsastilan duygusal v sosyal idar, Akadenik | Spor Dair btk (Modiko sunulmamaktadir
sorunlarin ¢ozimlerinde danismanlik Personel Baskanhg Sosyal Merkezi)
yapar.
YOK 2547 Kanun ve 4647 nci Menmur, Sube
Madde Midirii,
. . ’ Tiim i i o Daire Baskani,
Bestenme Universitemiz Ofrenc. Akademik prenciidari v | SPEH: Kiltirve Esogi, dgrenci akademi,idari, niversitomis | Rektor Yardmers
5 Personel ve Idari Personcle Yemek Spor Daire personel kimlik Kartlarina yiikleme - - - 5 Dakika 948761 |  sunulmamaktadur
Hizmetleri Akademik " Yemekhancleri
Hizmeti verilmesi. Baskanhig yapilarak.
Personel
2547 Sayih Y Gksekogretim “Topluluk/Kulip Kurulus Dilckeesi, | Fakulte Kulipleri Yiksekogretim Kurumlar,
Kanunu'nun 46. ve 47. Tizik, Bagh Olduklart Mediko- Sosyal Saglik,
N N N o maddeleri ile Yiiksekogretim - Orenci Bagkan Dilekgesi, Akademik Birim Kiiltir Ve Spor Isleri Dairesi
Ogrenci Unnersuem[z Ogrencilerinin Cesitli Kurumlari, Mediko-Sosyal Saglik, . Saglik Kiiltiir ve - Akademik Danigman Dilekgesi, Rektorlitk Memur Uygulama
6 IT("‘;'“II“““" ;*"‘:‘i‘l" Dg%‘“"‘fs“K‘?_‘:“ ‘T”T“?“k Killtir Ve Spor Isleri Dairesi g‘}“'eff‘l‘e““‘ Spor Daire - Yénetim Kurulu Uye Listesi lipleri Saglik, |Daire Baskani, Yénetmeliginin 16. B B 1 Ay Belirsiz sunulmamaktadir,
uluplerinin stedikleri Ogrenci Killiplerinin Uygulama grencilert - Yénetim Kurulu Uye iletisim Bilgileri |  Kiltiir ve Spor  |Rektér Yardimeist Madde

K

Kurul Saglamak

Yonetmeliginin 16. Maddesi
ESOGU Ogrenci Kuliipleri
Yonergesi

Baskanhg

(Form)
- Etkinlik Alant,
- Yénetim Kurulu Uyelerinin Ogrenci

Daire
Baskanhg




Ogrenci
Kuliiplerinin

Universitemiz Ogrencilerinin Gesitli
Amaglar Dogrultusunda Kurduklari

2547 Sayilr Yiiksckogretim
Kanunu'nun 46. ve 47.

Fakiilie Kultpleri
Bagl Olduklan

Yiiksckogretim Kurumlarr,
Mediko- Sosyal Saglik,

Yillk Genel  [Ogrenci Kuliiplerinin Genel Kurul maddeleri ile Yiiksekogretim Akademik Birim Kiiltir Ve Spor Isleri Dairesi
Kurullanive  [Yapmalari ve Giincellestirilmelerini Kurumlari, Mediko-Sosyal Saglik, st Yam Yonetim Kuralu K Rektorliik Uygulama
Giincellestirilme |Saglamak Kiiltiir Ve Spor Isleri Dairesi Meveut Saglik Kiiltiir ve st Yazi, Yonetm Bt Bararve | yeinsterd Sagik, |Memur Yénetmeliginin 16.
e fletme Defteri Ornegi, Kuliip Uye -
7 leri Uygulama i Spor Daire Onion Form Kl Kuroow Use | Kt ve Spor  [Daire Baskan, Maddesi 15 Giin Belirsiz | sunulmamaktadir
v | Formu, Kultip Kurucu
Yonetmeliginin 16. Maddesi Kuliipleri Baskanligi ® o P ¥ Daire Rektor Yardimeist
ESOGU Ogrenci Kuliipleri N Baskanhg
Yonergesi 10.Maddesi
2547 Sayih Yiksckogretim Fakilte Kulipleri Viksckogretim Kurumlar,
Kanunuthun 46. ve 47. Bagh Olduklart Mediko- Sosyal Saglik,
maddeleri ile Yiiksekogretim Akademik Birim Kiiltir Ve Spor Isleri Dairesi
. Univers Ogrencil Cesitli f - g . f
Oprenc miversitemiz Ogrencileinin Cesit Kurumlan, Mediko-Sosyal Sagie | o Saghk, Kilir ve Kulibiin Kendi Istcgi, Bagh Rektorlak [y Uygulama
Amaglar Dogrultusunda Kurduklari Kiiltir Ve Spor Isleri Dairesi o . . Kilipleri Saglik Yénetmeliginin 16.
8 Kuliplerinin [ Ogrenci Spor Daire Bulundugu Birim veya Saglik, Killtir Daire Baskant, 15 Giin Belirsiz | sunulmamaktadur
Ogrenci Kuliiplerinin Kapatilma Uygulama i i Kiiltir ve Spor Madde
Kapatlmas: | ) Kuliipleri Baskanhig ve Spor Daire Baskanhg Rektor Yardimeisi
Islemlerinin Yapilmast Yonetmeliginin 16. Maddesi Daire
ESOGU Ogrenci Kuliipleri Baskanh@
Yonergesi
2547 Sayih Yiksckogretim Fakilie Kulapleri Viksckogretim Kurumlar,
Kanunu'hun 46. ve 47. Bagh Olduklart Mediko- Sosyal Saglik,
maddeleri ile Yiiksekogretim Akademik Birim Kiiltir Ve Spor Isleri Dairesi
Kurumlari, Mediko-Sosyal Saglik, Rektorliik Uygulama
. o o Kiiltir Ve Spor Isleri Dairesi o Ust Yaz, Yonetim Kurulu Karar ve | Killipleri Saghik, Yénetmeliginin 16.
Universitemiz Ogrencilerinin Gesitli Uygulama Meveut Saghk, Kiiltir ve o Dttt Ot G Kilir ve Spor | Memur Madde
N ‘ i . i .
9 Etkinlik Onay: | Amaglar Dogrultusunda Kurduklari Yonctmeliginin 16. Maddesi Ogrenci Spor Daire A o e Daire Bagkan, 15 Gin Belirsiz | sunulmamaktadir
o ! hr . s inlikleri Miraac u,
Ogrenci Kuliiplerinin Etkinlik Onay1 ESOGU Ogrenci Kuliplei Kultipleri Baskanhg Rerrvaagon Yar Bagkanhgs  |Rekidr Yardimers:
Yonergesi
2547 Sayih Y Gksekogretim Fakulte Kulipleri Yiksekogretim Kurumlar,
Kanunu'nun 46. ve 47. Bagh Olduklart Mediko- Sosyal Saglik,
maddeleri ile Yiiksekogretim Akademik Birim Kiiltir Ve Spor Isleri Dairesi
Kurumlari, Mediko-Sosyal Saglik, Rektgriiik Uygulama
Oprenci |Universitemiz Ofrencilerinin Cesii Kiiltir Ve Spor isleri Dairesi Meveut Saghk, Kl ve st Yoz, Yonetim Kurulo Karar ve aliplei Sagt, [\ Yénetmeliginin 16.
Kuliipleri Stant_| Amaglar Dogrultusunda Kurduklart Uygulama e o B onetim B Kiiltir ve Spor Madde -
10 A un " . , Ogrenci Spor Daire isletme Defteri Omnegi, Dilekge Talep Daire Baskant, 15 Giin Belirsiz | sunulmamaktadir
Asma, Afis [Orenci Kultiplerinin Stant Agmasmi | Yonetmeliginin 16. Maddesi Koo Backani o Daire A
" ! ° ulipleri g1 u imersi
Asma Saglamak ve Afis Asilmast ESOGU Ogrenci Kulipleri P skaniig Baskanliz
Yonergesi
Yiiksek Ogretim Kuramlarr,
Mediko- Sosyal Saglik, Kiiltir ve
Spor leri Dairesi Uygulama T Opsenci, [ Antrensr
Yonetmeligi Madde 17 Spor idari, Akademik | D08 STV Saglk Raporu, Uye Kayit formu, Bedensel Uyum Veznedar
1 Spor Hizmetleri |Bedensel Uyum Merkezi Hizmetlri I, an;( D:;ll;c eaneden ahmacar eiderpuralon et o _ 15 Dakika 1000 sunulmamaktadir
askanlig
Disaridan Sianig! Sorumlusu
Yiiksek Ogretim Kuramlarr,
Mediko- Sosyal Saglik, Kiiltir ve
Spor Isleri Dairesi Uygulama Tim Ogrenci,
. S ) " | Sagiik, Kiiliir ve )
Yénetmeligi Madde 17 Spor idari, Akademik | P& Hal: Sahalar idari M
12 Spor Hizmetleri |Agik ve Kapalt Hali Sahalart Hizmetleri “;;_m“cli‘?‘ Spor Daire Vezneden alinacak gider pusulast B:r‘o:\ alar tdart vCCzl::;ar B 5 Dakika 800 sunulmamaktadir.
Baskanhig
Disandan
Yiiksek Ogretim Kuramlarr,
Mediko- Sosyal Saglik, Kiiltir ve
edik o Tim Ggrenc,
stk ve Kapal Tenis Kot v Teris |t st o | dar, Avadems | S°E0 Kl ve Tenis kortlar
1k v | Tenis ve Tenis . S i, . ) i 1 . .
13 Spor Hizmetleri |5 P Yonetmeligi Madde 17 Spor Spor Daire Vezneden alinacak gider pusulas: Antrendr ,Vezne 5 Dakika 2075 sunulmamaktad.

urlart

Hizmetleri

Personel ve
Disanidan

Baskanlig

antrendr odast




Yiiksck Ogretim Kurumlari,

Memur Birim

Salon tahsisi

Mediko- Sosyal Saglik, Killtir ve Sorumlusu isteyen kisi,
Spor lsleri Dairesi Uygulama Tiim Ogrenci, o . Daire Baskani kurum vb.
) i oo s i Yénetmeligi Madde 17 Spor Tdari, Akademik | S22 Kltir ve e Saghk, Kiltir ve | Genel Sekreter SKS Yonetim Kurulu Karart yapilan . ctad
14 Spor Hizmetleri |Spor Salonu Tahsisi Hizmetleri Personel ve Spor Daire Dilekge Spor Daire Rektor Yardimest Solegme yazsmalar 15 giin sunulmamaktadir.
Disendan Baskanhg Baskanhig Rektor
2547 Sayili Yitksck
retim Kanununun 46. ve 47. M
N : _— emur, Birim
Universite Igi . |Md Mediko-  Sosyal SKs - Katihm Basvuru Formlari, Ogrenci
Spor Dallarinda Turnuva Diizenlenmesi o Saglik, Killtiir ve N < Sorumlusu,Dair
Turnuvalar ve Dairesi Uygulama Ofrenci ve Personel Belgesi, Saglik Raporu- Kafile | Birim
15 . ve Spor Dallarinda Turnuvalara Katihmmn Spor Daire ] ; ¢ Bsk, Genel 5 Giin
Universiteleraras | Yonetmeligi Personel - fsim Listesi, Sporcu Lisans1, Rektorlik | Sorumlusu
Baskanlig Sekreter, Rektor
1 Turnuvalar Gérevlendirme Onay1
Yrd.
4734 Sayili K.LK ve 4735 Sayili Hanrhik Thale igin Gerekli Olur Onay Tsteklilere Thale
Devet fhale Kanunu 2-4735 Sayih Thtiyacin Belirlenme fhale Bildirimi ve Komisyon Sonug
Sozlesmeler Kanunu, 3- 5018 Sartnamenin  Hazirlanmast, Olusturulmasi Yazismalari, Bildirimi fhale
Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Yaklagik Maliyetin Belirlenmesi, ihale Sonrasinda fhale Komisyon
Kanunu, 4- {lgili Yonetmelikler ve fhale Usuliiniin Belirlenmesi, fhale ve Kararlari ve On Mali Kontrol Kararinmn
Tebligler, veya On Yeterlik Dokiimaninin Yazilan onaylanmasini
Hazirlanmas1, Istenecek Bilgi ve 1 takiben 3 giin
Belgeler ile Yeterlik Kriterlerinin Sizlesmeye
Belirlenmesi Davet
ihale eci: fhale Onaymm K.ILK.nm 41
Alnmasi, Thale Komisyonunun maddede
Kurulmasi, fhale veiveya On Belirtilen
Yeterlik ilani, ihale Siirelerin
Dokiimanmin ~ Goriilmesi/ Satin Bitimine
Alinmasy/ Degisiklik ve Agiklama Takiben 3 giin.
Yapilmasi, Ihale Saatinden Once
ihalenin iptal Edilmesi, Tekliflerin
Sunulmasi, Tekliflerin Alinmas ve
Agilmas1, Tekliflerin
Intiyaglarn, 4734  sayih Kamu fhale Degerlendirilmesi, Biitiin
o Kanunu, 4735 sayli Kamu fsteklilerin Tekliflerinin
Thale Islemleri |, ) s Reddedilmesi ve Thalenin  iptal 5 i i
(Mal Hizmet ale Kurum Personii | S4€1k: Kiilir ve e e e T Saghk, Kiilir ve Menmur, Sube Isteklilere Thale
16 Kanunu, Kamu fhale P Spor Daire Edilm, Ihalenin Karara Spor Daire y Sonug Bildirimi vel 30 giin sunulmamaktadir.
Alimi, ve Yapim . ve Ogrenci - 5 . ¢ - Miid. Daire Bsk
i Genel Teblig, Thale Uygulama Baskanhig ve Y ) Sozlesmeye Davet
5i) Yonetmelikleri  uyarinca temin Kesinlesen  fhale  Kararnm
cedilmesi, Bildirilmesi, Sozlesmeye Davet,
Sozlesmenin  Imzalanmasi  ve
Karsilkli  Yikiimliilikler, hale
Sonucunun flan Edilmesi
Merkezi Harcama
4737 Sayili K.LK'nin 22/d maddesi Onay belgesi Goreviendirme | Piyasa Fiyat
geregi fiyat teklifi istenir ve talep formu yazisi Piyasa Fiyat Aragtrma | Arastirmast
) o Ve talep yazisi, ddeme asamasinda o Tutanag Odeme Emri Sonucuna gére
Malve Hizmet {00 o1k 122/ d maddesine gore |73+ St Kamu Ihale Kanunu Oprencive | S8k Kltirve fatura ve banka hesap numarasini Saglik, Kaltir ve Menur, Sube | Belgesi Muayene ve Kabul | Siparis Yazlan )
17 Al Dogrudan || Personel Spor Daire belirten dilekge- Spor Daire Miid, Daire Bk | Tutanags Tagie 15 giin sunulmamaktadir.

Temin Alimlart

maddesinin d bendi

Baskanlig

Baskanhig

fslem Fisi




Yolluk islemleri

Yurtisi gegici gorev yolluklarmin

1-6245Sayih Harcirah Kanunu 2-

Kurum

Saglik, Killtiir ve

1-Goreviendirme yazist ve harcama
talimati. 2- Yurtici / Yurtdis: Gegici
Gorev Yollugu Bildirimi-

Saglik, Killtiir ve

Memur,Gergeklestirme
Gorevlisi, Sube Miid. Daire
Bsk.

Strateji Daire
Baskanhg

18 vartic eciey |odemon 2547 Sayih Yiiksekogretim Akademik, idari | Spor Daire Spor Daire 13 Giin sunulmamaktad.
urtigi Gesici i ‘
s Kanunu 39.Madde ve Ogrencileri Baskanlig Baskanhg
Bilimsel ve 6245 sayth harowrah kanununda, bu Viksckogretim Kurumlari Memur Sube Gorevlendirme igin Rektorlak
Killiirel kanuna gére 6denmesi gereken yol Mediko-Sosyal Saglik Killtir ve Miidiirii Oluru, ilgili Daire Baskanhig:
Toplantilara | masrafi, giindelik, aile masrafi ve yer | Spor Isleri Dairesi Uygulama N N Daire Baskani ile ilgili yazismalar
Katilim deistirme masrafinda birini, birkagmn: | Yonctmeligi o Saglk, Killtir ve Dilekge Saglik, Kiltir ve | peisr Yardimers: 3
19 veya tamarmm ifade eder. Tim Ofrenciler | Spor Daire Daveryazs: Bildie et Spor Daire 15 giin sunulmamaktad.
Baskanhg Baskanhi
Dogrudan tek sozleyme ile taahhit ety
ve bitirmis, gegici kabulini yaptirmis
olan yiiklenicilere idare N N )
fy Biime | tarafindan dtzentnip verten belgedir ) ik | Segik Kt ve Saglk, Killtir ve Memur Sube Yiiklenici Firma
20 oo 4734 Sayil Kamu ihale Kanunu . Spor Daire Basvuru Dilekgesi Spor Daire Miidiiri ile yapilan 20 is giinii 1 giin sunulmamaktad.
i i
¢ Baskanhg Baskanhi Daire Baskant Vazismalar.
Tseilik hakkedis Odeme Belgelert
Hakedis Raporlan, Ayl Puanaj Yiiklenici
fhal Jiskis Cetvelleri, Fatura, lsgi Bodrosu firma Bi
8 eye Hiskin Merkezi Yonetim Harcama Saglik, Killtiir ve ) ; : Saglik, Killtiir ve irma Birim
Hakedis sozlesmenin ilgil e v o " e B (Viiklenici Firmaya ait Kascli ve | Amiri cad
21 et ot gercginee yiklenic Belgeleri Yonemelii ve Thaleye Yiiklenici Spor Daire imzaly, Bir onceki ayin SGK Prim _|SPOr Daire Gereklegtrme 30 giin sunulmamaktad.
kst lliskin Sozlesme Baskanhg Tahakkuk Bildirgesi ve Odendigine | Baskanhi o
Dair Makbuz, Meveut Ayn SGK Daire Bagkant
Bildirgesi Is¢i  Ucretleri  Bordo
Sipatis Formuna Istinaden Sevk Irsaliyest | 018 Sayili Kanunun Tlgih ‘Memur Sube Yasa ile
veya Fatura maddeleri Taginir Mal Mildirii Belirtlen Siire
Muhtefiyatindaki Tasiirlar: Teknik Yonetmeligi ve Mali Bakanligt N N Daire Baskant ve Kurumun
Mal Kabulve | g rinameye uygun olarak teslim alinmast | Genelgeleri Oprencive | SUEK Kl ve ) Saglik, Kiltir ve Genel Sekreter belirlemis
2 Muayene . Spor Daire Siparis Formu, Sevk rsaliyesi Spor Daire oldugu sire 15 giin sunulmamaktad.
istemleri Baskanhg Baskanh
Muayene 5018 Sayth Kanunun ilgih Memur Yasa ile
Evraklarinin maddeleri Taginir Mal Sube Midirii Belirtlen Siire
diizenlenmesi v Yonetmeligi ve Mali Bakanligt N N Daire Baskani ve Kurumun
Muayene Kabul Genelgeleri Opencive | St Kiltirve ) Saghk, Kiltirve | Genel Sekreter belirlenemis
23 slemi Siparis Formu Teknik Sartname Fatura e Spor Daire Siparis Formu, Sevk rsaliyesi ve Fatura |Spor Daire oldugu sire 15 giin sunulmamaktad.
Baskanhg Baskanhg
5018 sayh  Kami  Mali ‘Memur Sube Yasa ile
iheiva Karsisinda satnalinan | Yonetimi  ve  Kontroli Mildirii belirtilen siire
mal  vemalzemelerin SO18 sayl |<anunun 3. Kisminda yer alan ot Kl ot Kl Daire Baskant ve Kurumun
Taginir Giris  |[Kami Mali Yonetimi ve Kontrofii  |"Tasmir ve Tasinmaz islemleri Ogrencive | D8I Bultirve ' . St Bllirve Genel Sckreter belirlenemis - KBS sistemi
2 istemleri kanunun  gore kayit  altna Boliimiindeki” ilgili kanun Personel 5"";[)‘;'? Fatura Muayene Raporu, Siparis Formu 5"";0“‘{6 oldugusire [ 7713 gin Kullanilmaktadir.
alnmasy, zimmete  verilmesi  ve  [maddeleri il 2007-26407 Bagkankis Baskanli
Korunmas: Sayili Resmi  Gazetenin
18.01.2007 tarihli “Tagimr
5018 sayh  Kami  Mal ‘Memur Sube
Yonetimi  ve  Kontroli Mildirii
Taginir Cikis kanunun 3. Kisminda yer alan N N Daire Baskant
. e s w . i i o Saglik, Kiltiir ve Saglik, Kiltiir ve reter - .
55 istemleri istek Birim Yetkilisinin imzaladig Tagir | “Tasmr ve Tagimmaz Islemleri Oprencive [ 2 T Casunr ftek Belacsi e Genel Sekreter 1ile 3 is giinii 7 ain KBS sistemi
5 h il i i i i h ] -7 g
(Tiiketim fstek Belgesi Bolimiindeki” ilgili kanun Personel P ot i & "k ) igerisinde teslim 8 kullanilmaktadir.
Suretiyle Cikis) maddeleri ile  2007-26407 Bagkanligt Baskanhigt
Sayili Resmi  Gazetenin
18.01.2007 tarihli “Tagimr
Tasir Cikiy 018 sayih  Kami  Mal ‘Memur Sube Talop cdilen
Islomleri Tif Yonetimi  ve  Kontroli Mildirii malzemelerin
Diizenlenmesi kanunun 3. Kisminda yer alan N N Daire Baskant durumuna gére
(Tiiketim ek “Tasunir ve Tasnmaz Islemleri Ogrencive | S8k Kltirve R Saghk, Kl ve Genel Sekreter gikg islemi 30 KBS sistemi
26 Sutetyle Cilag) | TS Istek Belgesi ve Talep Yozt [ ptiminderd ilgili - kanun e Spor Daire Tasinir istek Belgesi veya Talep yazisi [Spor Daire Sapir 3 ile 30 giin RO

maddeleri ile  2007-26407
Sayili  Resmi  Gazetenin
18.01.2007 tarihli “Tasir

Baskanlig

Baskanhig:




5018 Sayih Kanunun ligih ‘Memur Sube Yasa ile
maddeleri Taginir Mal Mildirii Belirtlen Siire
~ |Nenetmeligi ve Mali Bakanl N N Daire Baskant ve Kurumun
Birimlereait_ | Baskanhmiz biinyesindeki birimierin | Genelgeleri Ogmencive | SoEE Klirve _ ) ek K GenelSeketer [srmr e yaptan belilemis ) KBS sistemi
27 Tasnir istekleri | talepleri dogrultusunda Taginir Spor Daire Tasinir istek Belgesi, Talep Belgesi  [Spor Daire Jdugu siine 7 giin
! " Personel " " Yazismalar oldugu sire Kullanilmaktadir.
yapmak steklerini yapmak Baskanhg Baskanh
5018 sayih  Kami  Mal Memur 31015 gint
Yonetimi  ve  Kontroli Sube Midirii igerisinde gikis-
kanunun 3. Kisminda yer alan N N Daire Baskani devir gikisi ve
2 Tasimr Kayitan | pelacsivo Talen Yagy | T ve Tagmmaz Ilemeri Ogrenci ve bag;'k(;rkg;: ve Kayittan Diisme Teklif ve Onay Z“ilr'k['):(r"e"”r Yo | Genel Sekreter zimmet yapilir KBS sistemi
iy gesi v st o el i i
Dii ¥ & P Boliimiindeki” ilgili kanun Personel s Tutanag e Kullanilmaktadir.
maddeleri ile  2007-26407 Bagkanligs Baskanhg:
Sayili Resmi  Gazetenin
18.01.2007 tarihli “Tasimr
Tasir Cikiy 5018 sayih  Kami  Mal ‘Memur Sube
Istemleri Yonetimi  ve  Kontroli Mildirii
(Kullanim Dist kanunun 3. Kisminda yer alan Daire Baskant
Burakma “Taginir ve Tasinmaz Islemleri Genel Sckreter
Kaytan Sime [ ealan . Boliimiindeki® ilgili kanun Saglk, Killiir ve Saglik, Killiir ve Dénemsel S st
agmirn kullanilmaz raporu, komisyon sistemi
29 amagh gikis) 5 apo! Y maddeleri il 2007-26407 Personel Spor Daire Talep Yazis1 Raporlar Spor Daire olarak
onaylars, harcama yetkilisi onay: v ’ " " Kullanilmaktadir.
Sayil Resmi  Gazetenin Baskanhig1
18.01.2007 tarihli “Tagimr
Mal Yonetmeligi®
. . . D Saghk, Kiiltir v izin talebs fa izin Saghk, Kiiltir v } )
Personel Yillik |Personelin yillik izin ve mazaret izin 657 Sayil Devlet Memurlart atre agtlk, BRI ve in talebi ve sonrasinda izin formunun 3aghk, Bultarve Memur Bagl harcama N izin sistemi
30 ) Bagkanhgmiz | Spor Daire imzalanmasi (EBYS) iizerinde izin talep [Spor Daire 1 giin
izineri  ftalepleri Kanunu " " Daire Baskani birimi Kullanilmaktadir.
Personcli Baskanhg formu

HAZIRLAYAN
Mehtap SOGUT

Bilgisayar Isletmeni

KONTROL EDEN

Selime UZSERT
Birim Sorumlusu

ONAYLAYAN
Timugin DOGAN
SKS Daire Baskani




T.C.

ESKISEHIR OSMANGAZIi UNIiVERSITESI REKTORLUGU
Saghk Kiiltiir ve Spor Daire Baskanh

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Dairr Baskanhgs

SIRA HIZMETIN ADI BASVURU YAPILACAK | ISTENILEN BELGELER VE YAPILACAK HIZMETIN
NO BiRIiM ISLEMLER TAMAMLANMA SURESI
1 Izin islemleri SKS Daire Bagkanlik Izin formu doldurularak EBYS iizerinden ilgili amirlerin 1 giin
Sekreterligi onayina
sunulur
2 Mazeret {zni SKS Daire Bagkanlik EBYS iizerinde izin formu doldurulur. Mazereti belirtir 1 giin
Sekreterligi kanitlayici belge sunularak
3 Hastalik Raporlari SKS Daire Bagkanlik Saglik Raporun Birime verilmesi, 1 giin
Sekreterligi Hastalik raporlarinin sihhi izne gevrilmesi i¢in yazi
yazilmasi
4 Bilgi ve Belge talebi SKS Daire Bagkanlik Dilekge 7 giin
Sekreterligi
5 Kurum i¢i / Kurum Dis1 Tiim SKS Birimleri Kurum birim ve kisiler tarafindan Bagkanligimiza EBY'S 1 giin
Yazigmalar sisteminde gonderilen tiim yazilara, EBYS Sistemi
iizerinden cevabi yazilar yazilir
6 Kismi Zamanl: Galisma . . *Basvuru Formu *Niifus ciizdani Fotokopisi *Ogrenci 30 giin
Saglik ve Sosyal Hizmetler A s apn . oo
Birimi kimligi Fotokopisi *Ogrenci banka hesap bilgileri
*Miistahaklik Belgesi
7 YOK Destek Burslari . ) *Bagvuru Formu *Niifus ciizdami fotokopisi *Ogrenci 30 giin
Saglik ve Sosyal Hizmetler o
e banka hesap bilgileri
Birimi
8 - . Esogii, 6grenci akademi,idari, Personel Kimlik
. lik 1H tl
Sosyal Hizmetler Saglik ve Sosyal Hizmetler Kartlara Yiikleme Yapilarak. 5 dakika

Birimi




9  |Yemek Bursundan Yararlanma Saglik ve Sosyal Hizmetler 1 Adet Yemek Bursu Bagvuru Formu 30 giin
Birimi
10 £s1}1:t())lof 1ll(< Danigmanlik ve Saglik ve Sosyal Hizmetler 1Eersonel Vey;l Ogrenci Kimlik Kart1 ibraz edilerek 09.00 — 17.00dsaatler1
ehbert Birimi/Mediko Sosyal Merkez asvuru yaprir. arasmda
Binas1
11 |Ogrenci Kuliiplerinin Ust Yazi, Kuliip Kurucu Uye Formu, Kurulus Amacini 30 giin
Kurulmasi Kiiltiir Hizmetleri Birimi Belirten Belge
12 Ust Yazi, Yonetim Kurulu Karar ve isletme Defteri 15 giin
Ogrenci Kuliiplerinin Y1llik Kiiltiir Hizmetleri Birimi Ornegi, Kuliip Uye Organlari Formu, Kuliip
Kurucu Uye Formu
13 |Ogrenci Kuliiplerinin Kuliibiin Kendi Istegi, Bagh Bulundugu Birim 15 giin
Kapatilmasi Kiltir Hizmetleri Birimi veya Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi
14 |Etkinlik Onay1 Ust Yazi, Yonetim Kurulu Karar ve Isletme Defteri 15 giin
Kiiltiir Hizmetleri Birimi Ornegi, Ogrenci Etkinlikleri Miiraacat Formu,
Salon Rezervasyon Yazisi
15 |Stant Agma Ust Yazi, Yonetim Kurulu Karar ve Isletme Defteri 15 giin
Kiltir Hizmetleri Birimi Ornegi
16 [Bilimsel ve Kiiltiirel Dilekge, lgilinin adina davet yazisi, Ilgili birimin yazisi, 5 giin
Toplantilara Kiiltiir Hizmetleri Birimi Bildiri
Katilim Ozeti
17 |Bilimsel ve Kiiltiirel Kiiltiir Hizmetleri Birimi *Dilekge 15 giin
Toplantilara Katilim uitur Hizmetien Bitmt *Davet Yazisi
18 |Kiiltiirel faaliyet diizenlemek Dilekge veya Etkinlik formu doldurularak bagvuru 5 giin

(konferans, konser)

Kiltir Hizmetleri Birimi

yapilir,
Rektorliik Makamindan onay alinarak faaliyet
gerceklestirilir.




19 |Pankart, Afis ve Ilan asma Resmi Talep Yazisi, 7 giin
talebi Kiiltir Hizmetleri Birimi Rektorliik oluru almarak izin verilir
20 |Bedensel Uyum Merkezi . o Saglik Raporu, Uye Kayit formu, Vezneden 15 dakika
Spor Hizmetleri Birimi aliacak gider pusulasi
21 |Agik ve Kapali Hali ) o Vezneden alinacak gider pusulasi
Spor Hizmetleri Birimi 5 dakika
Sahalar1
22 |Agik ve Kapali Tenis ) . Vezneden alinacak gider pusulasi .
. Spor Hizmetleri Birimi 5 dakika
Kortlar1 ve Tenis Kurlari
23 |Spor Salonu Tahsisi . L Dilekge 15 giin
Spor Hizmetleri Birimi
24 |Universitelerarasi i . Kafile Listesi 10 giin
Spor Hizmetleri Birimi
Turnuvalara Katilim
25  |Universiteler aras1 Turnuvalara Kafile Listesi, Kafile Isim Listesi, Ogrenci Belgesi 10 giin
Katilim Spor Hizmetleri Birimi Sagllk Raporu, Sporcu Lisan51.Ba$kanl1ga teslim
edilerek, Rektorlikk Gorevlendirme Onayi alir.
26 |Universite ici Spor Etkinlikleri . . Takimlarin Bagvuru Dilekgeleri, Takim Listeleri, Saglik 15 giin
Spor Hizmetleri Birimi R
aporlari
27 |Mal ve Hizmet Alimi *Idari Sartnamenin 7.maddesinde istenilen 30 giin

Thaleleri

Idari Mali isler Birimi

belgeler,idari Sartnamenin 7.maddesinde istenilen
belgeler

*Imza beyannamesi veya imza sirkiileri

*Teklif mektubu

*Gegici teminat

*Ekonomik ve mali yeterlige iliskin belgeler
(istenildiginde)

*Mesleki ve Teknik yeterlige iliskin belgeler
(istenildiginde)




28

Mal ve Hizmet Alim

Dogrudan Temin Alimlari

Idari Mali Isler Birimi

4737 Sayili K.1.K'nin 22/d maddesi geregi fiyat teklifi
istenir 6deme asamasinda fatura ve banka hesap
numarasini belirten dilekge

15 giin

29

Yurtici gecici gorev
yolluklarinin 6denmesi

Idari Mali isler Birimi

1-Yurtigi gecici gorev yollugu bildirimi
2-Yatacak yer temini i¢in 6denen iicretlere iligkin fatura
3-Mutemet dilekgesi

1 giin

30

Gorevlendirmeler

Idari Mali isler Birimi

Baskanin talimati ile EBYS iizerinde gorevlendirme
yapilarak
teblig edilir.

1 giin

31

Hak edis Odemeleri

Idari Mali isler Birimi

flgelerden ve Merkezi Yemekhanelerden Yemek Sayilart
fle flgili Evraklar E-Kampiis Programindan Muhasebe
Raporlari, hak edis Raporlari, Aylik Puantaj
Cetvelleri, Fatura, Isci Bordosu (Yiiklenici Firmaya
Ait Kaseli ve imzal1)

Bir onceki ayin SGK Prim Tahakkuk Bildirgesi ve
Odendigine Dair Makbuz, Mevcut Ayin SGK Bildirgesi,
Isci Ucretleri Bordo Tutarimin Her Is¢i Adma Ayr
Ayr1 Olmak Uzere Bankaya Yatirildigina Dair Banka
Listesi veya Dekontlarinin Asillari

Merkezi Yonetim Harcamalart Belgeleri
Yonetmeligine Gore Istenen Diger Belgeler

Ayhk

32

Teminat (Kesin veya
Gegici) Iade
Bagvurusu

Idari Mali Isler Birimi

Dilekge (Thale Kayit numarasi ve adi agikca belirtilmeli)

7 giin

33

Birimlere ait Tasinir
Istekleri yapmak

Tasinir Kayit-Kontrol Birimi

Tasmir Istek Belgesi

7 giin




34 |Mal Kabul ve Muayene _. . |Siparis Formu, Sevk Irsaliyesi 15 giin
; . Tasinir Kayit-Kontrol Birimi
Islemleri
35 |Muayene Evraklarimin _. . |Siparis Formu, Sevk Irsaliyesi ve Fatura 15 giin
.. . Tasinir Kayit-Kontrol Birimi
diizenlenmesi ve Muayene
36 |Tasinr Girig Islemleri .. . |Fatura Muayene Raporu, Siparis Formu 7-15 giin
Tasinir Kayit-Kontrol Birimi
37 |Tasmur Cikis Islemleri T Kavit-Kontrol Birimi Tasinir Istek Belgesi 3-7 giin
(Tiketim Suretiyle Cikis) asiit Haylt-bontrot Birtmt
38 |Tasiur Cikis Islemleri Tif . . |Tasmur Istek Belgesi veya Talep yazist 3 ile 30 giin
.. e s Tasinir Kayit-Kontrol Birimi
Diizenlenmesi (Tiiketim
39 [Tasinir Kayittan Diigsme .. . |Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi
; . Tasinir Kayit-Kontrol Birimi
Islemleri
40 |Tasinur Cikis Islemleri T Kavit-Kontrol Birimi Talep Yazist Raporlar
(Kullanim Dis1 Birakma astit Hayit-bontrot Birtmt
41 Is Bitirme Belgesi ) o Basvuru Dilekgesi 1 giin
Beslenme Hizmetleri Birimi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Yasemin KARABEYOGLU Selime UZSERT Timugin DOGAN
Bilgisayar Isletmeni Birim Sorumlusu SKS Daire Bagkani




