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SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI
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Rektorlikee belirlencn Viiksckogretim Kuramlarnda *Basvuru Formu Ogrencinin kayith | Memur, Birim Fakiilteler, Yiksckokullar,
kontenjan dahilinde, lgili Birimler Kismi Zamanli Ogrenci *Niifus ciizdant Fotokopisi oldugu Fak,/  [Sorumlusu, Bolim-
tarafindan kismi alistirilabilmesine {liskin Usul Ogrenci kimligi fotokopisi iiksekokul/Boliim | Daire aire Baskanliklar, flgili
findan Kismi istirilabil Hliskin Usul o *Ogrenci kimligi fotokop Yitksekokul/Balim | D Daire Baskanhilars, lgil
Kismi Zamanlt |y mani gaigacak Ve Esaslar.(2547 sayih Kanun'un N Saghk, Kaltiir ve *1 fotograf Baskanhg  |BaskanyRektor | Birimler
1 Orenci sgrencilerin belirlenmesi, 46. ve 47. maddesi.) Ogrenci Spor Daire *Ogrenci banka hesap bilgileri Yardimeisi 30 giin sunulmamaktadir.|
< i stile ilgili Baskanliz1 *Miistahaklik Belgesi
hizmetler
YOK tarafindan oncelik verilen Memur, Birim
blimlere ilk ig sirada yerlesen ve Kayt Sorumlusu,
yaptiran dgrencilere burs verilmesi Daire ) ,
0K Destek 2547 sy Yksekigretm i Saghk, Killtir ve Basvuru Formu Sagik, Kiltir ve  |padcan Rekior | Orenci Isleri Daire Vtksckigretim
2 Y ! Ogrenci Spor Daire *Niifus ciizdant fotokopisi Spor Daire . Baskanhg, Idari Mali isler 30 giin sunulmamakiadir.
Burslari Kanunu'nun 10. maddesi - P Yardimeist Kurulu
Baskanhg *(Ogrenci banka hesap bilgileri g Daire Bakanlig1
Fakiiltc Dek Enstitt Yitksekokul ve YOK 2547 Kanun ve 46-47 inci ‘Ogrencinin kayith | Memur, Birim
MYO Miidirligi tarafindan Madde oldugu Fak /Enst/ |Sorumlusu,
belirlenen bagarili ve ihtiyag sahibi N Yitksekokul/Bslim [Daire
3 ;e:s‘e};dan Ogrencilrin yemek yardmindan Universitemiz bagsm:nK Du::; * 1 Adet Yemek Bursu Basvuru Form Baskanh@ - [Bashan Rekdor Fakltcler, Yilksckokular, 15giin la 1000 sunulmamakiadr,
ursu " i ursu u Formu . - Sgii y unu ir,
yararlanmas. Ogrencileri por Daire i Yardimersi Enst, Boliim Baskanh, ¢ ‘
Yararlanma Baskanlig
Univ. Saghk Kltir ve Spor Daire Viiksckogretim Kuramlari
Baskanh Psikolojik ve Danisman Mediko-Sosyal Saghk Killir ve
Rehberlik Hizmet ESOGU Spor lsleri Dairesi Uygulama ) ot Kt psikolojik
Psikolojik Ogrencilerine ve personline Yonetmeligi A—ke:“v " Saglik, Kiiltir ve Danimanlik ve e
4 Dansmanhk | karsilastiklan duygusal ve sosyal 1dari, pademd 5901”“"? Rehberlik (Mediko sunulmamaktadir
sorunlarin gozimlerinde danismanlik Personel Baskanhg Sosyal Merkezi)
vapar.
YOK 2547 Kanun ve 46-47 inci Memur, Sube
Madde Miidirii,
Universitemiz Ogrenci, Akademik Tim Saghk, Kiiliir ve Esogi, dgrenci akademi,idari, paie Baskan,
. Beslenme versiiemz Dgrencl,Axacen Ogrencijdari ve [ 2510 BUIUTY g, berenel akademi,idar Universitemiz Rektor Yardumerst
5 Personel ve Idari Personele Yemek . Spor Daire personel kimlik kartlarina yikleme ) - - - 5 Dakika 948761 sunulmamaktadr
Hizmetleri Akademik . Yemekhaneleri
Hizmet verilmesi. Poonl Baskanhg yapilarak.
2547 Sayih Yiiksekogretim “Topluluk/Kulip Kurulus Dilckeesi, | Fakalte Kulapleri Vitksckogretim Kurumlart,
Kanunu'nun 46, ve 47. “Tiizik, Bagh Olduklari Mediko- Sosyal Saglik,
. . maddeleri ile Yiiksckogretim - Orenci Baskan Dileksesi, Akademik Birim Killtiir Ve Spor Isleri Dairesi
?grf"lc'kl ) li]"“’“;“‘]“)"“_z ?E‘C“C;'C‘]'é““ C“;““ Kurumlar, Mediko-Sosyal o Saghk Killtir ve - Akademik Danisman Dilekgesi, Rektorlik  |Memur Uygulama
6 Knrlv ul Iu art ‘ nsckTr‘ :)gru ‘“T(“ ]a 1u{l\?a Saglk, Kiltiir Ve Spor Isleri é“jVCYS"ICf"‘Z Spor Dairc - Yénetim Kurulu Uye Listesi Killiipleri Saglik, |Dairc Bagkans, Yénetmeliginin 16. - - 1Ay Belirsiz sunulmamaktadir.
l{“ ““’ erinin :‘“ " ert Ogrenci Auluplerinin Dairesi Uygulama grenctiert Baskanhg - Yénetim Kurulu Uye lletisim Bilgileri | Kiltiir ve Spor ~ |Rektor Yardimeist Madde
Saglamak Yonetmeliginin 16. Maddesi (Form) Daire
ESOGU Ogrenci Kuliipleri - Etkinlik Alani, Baskanhg

Yonergesi

- Yénetim Kurulu Uyelerinin Ogrenci




Cgrenct Oniversitemiz Ogrencilerinin Cesitl 2547 Sayih Yiksckogretim Fakiilic Kulipleri Viksckogretim Kurumlar,
Kuliplerinin | Amaglar Dogrultusunda Kurduklars Kanunu'hun 46. ve 47. Bagh Olduklar: Mediko- Sosyal Saglik,
Yillk Genel  [Ogrenci Kuliiplerinin Genel Kurul maddeleri ile Yiiksekogretim Akademik Birim Kiiltir Ve Spor Isleri Dairesi
Kurullanive  [Yapmalari ve Giincellestirilmelerini Kurumlari, Mediko-Sosyal st Yam Yonetim Kuralu K Rektorliik Uygulama
Gilncellestirilme |Saglamak Saghik, Kiiltiir Ve Spor lsleri Meveut Saglik Kiiltiir ve st Yaz, Yonetim Rurulu Rararve | e Saglhk, [ Memur Yénetmeliginin 16.
e isletme Defteri Omnegi, Kuliip Uye -
7 leri Dairesi Uygulama i Spor Daire O K e | Kl ve Spor [ Daire Bagkan, Maddesi 15 Giin Belirsiz | sunulmamaktadir
v 1 Formu, Kuliip Kurucu
Yonetmeliginin 16. Maddesi Kuliipleri Baskanlin ¥ o I 4 Daire Rektor Yardimeist
ESOGU Ogrenci Kuliipleri N Baskanhg
Yonergesi 10.Maddesi
2547 Sayih Yiksckogretim Fakiilic Kulipleri Viksckogretim Kurumlar,
Kanunuthun 46. ve 47. Bagh Olduklars Mediko- Sosyal Saglik,
maddeleri ile Yiiksekogretim Akademik Birim Kiiltir Ve Spor Isleri Dairesi
. Univers Ogrencil Cesitli f - .
Ogrenci Ax':"“;“‘]“)'"'_z ]f'c"czicr]'g‘" dcfl‘ ' ':“T‘]'(’"I“(“*l Mci‘/'k‘; S""iy‘;' ) Meveut Saghk, Killtiir ve Kuliibiin Kendi Istegi, Bagh « lkdi“"'g“k]k Memur v Uyg‘;'“"‘“ 16
aglar Dogrultusunda Kurduklar g N 8 .
8 Kuliiplerinin ~ [n 2§ 4F D08 Saglik, Killtir Ve Spor lsleri Ogrenci Spor Daire Bulundugu Birim veya Saglik, Kiltiir | 0P S pyoire Bagicans, Onetmeliginin 16. 15 Giin Belirsiz sunulmamaktadir.
Ogrenci Kuliiplerinin Kapatilma Dairesi Uygulama . i Kiiltir ve Spor Madde
Kapatlmas: | ) Kuliipleri Baskanh ve Spor Daire Baskanh1 Rektor Yardimeisi
Islemlerinin Yapilmast Yénetmeliginin 16. Maddesi Daire
ESOGU Ogrenci Kuliipleri Baskanh
Yonergesi
2547 Sayih Yiksckogretim Fakiilic Kulipleri Viksckogretim Kurumlar,
Kanunu'hun 46. ve 47. Bagh Olduklar: Mediko- Sosyal Saglik,
maddeleri ile Yiiksekogretim Akademik Birim Kiiltir Ve Spor Isleri Dairesi
Kurumlari, Mediko-Sosyal Rektorliik Uygulama
. . Saghk, Kiiliir Ve Spor Isleri (st Yazs, Yonetim Kurulu Karar ve | Kiilipleri Saglik, Yénetmeliginin 16.
Universitemiz Ogrencilerinin Gesitli Dairesi Uygulama Meveut Saghk, Kiiliir ve ot Dot Ot et Kilir ve Spor | Memur Madde
s N i . i s .
9 Etkinlik Onay: | Amaglar Dogrultusunda Kurduklar Yonctmeliginin 16. Maddesi Ogrenci Spor Daire e Mot T e e Daire Bagkan, 15 Gin Belirsiz | sunulmamaktadir
o ! hur . s inlikleri Miraac u,
Ogrenci Kuliiplerinin Etkinlik Onay1 ESOGU Ogrenci Kuliplei Kultipleri Baskanh@ Rerarvaesen Yorn Bagkanhgs  |Rekidr Yardimers:
Yonergesi
2547 Sayih Y Gksekogretim Fakiilte Kulipleri Yiksekogretim Kurumlar,
Kanunu'nun 46. ve 47. Bagh Olduklar: Mediko- Sosyal Saglik,
maddeleri ile Yiiksekogretim Akademik Birim Kiiltir Ve Spor isleri Dairesi
Kurumlari, Mediko-Sosyal Rektrliik Uygulama
Ogrenci | Uniersitemiz Ofrencileriin Cesit Saghk, Kiiltir Ve Spor Isleri Meveut Sagh, Kilkir ve Ut Yoz, Yinetim Kurulo Kararve | KPlriSaghk, f o0 Yénetmeliginin 16.
Kuliipleri Stant. [Amaglar Dogrultusunda Kurduklars Dairesi Uygulama e ! roneim B Kiiltir ve Spor Madde -
10 o n ) ¢ , Ogrenci Spor Daire isletme Defleri Omegi, Dilekge Talep Daire Baskant, 15 Giin Belirsiz | sunulmamaktadir
Agma, Afis |Ogrenci Kuliiplerinin Stant Agmasii | Yonetmeliginin 16 Maddesi Koo Bkt o Daire R
" h ° ulipleri ! u imersi
Asma Saglamak ve Afis Asilmast ESOGU Ogrenci Kulipleri P Skaniig Baskanliz
Yonergesi
Yiiksek Ogretim Kuramlarr,
Mediko- Sosyal Saglik, Kiiltir ve
Spor leri Dairesi Uygulama Tim Ogrenci, Antrensr
. < ) " | saguk, Kiilir ve
Yénetmeligi Madde 17 Spor idari, Akademik | S*E Saghk Raporu, Uye Kayat Bedensel U Vernedar
11 Spor Hizmetleri |Bedensel Uyum Merkezi Hizmetl arl, Akademt Spor Daire agtic Raporu, Lye Rayit formu, ccensel Lyum cnedar 15 Dakika 1000 sunulmamaktadir.
izmetleri Personel ve ¢ Vezneden alinacak gider pusulast Merkezi Birim -
Baskanh@
Disandan Sorumlusu
Yiiksek Ogretim Kuramlarr,
Mediko- Sosyal Saglik, Kiiltir ve
Spor Isleri Dairesi Uygulama Tim Ogrenci,
. < ) " | saguk, Kiiliir ve )
Yénetmeligi Madde 17 Spor idari, Akademik gk, Hal: Sahalar idari M
12 Spor Hizmetleri |Agik ve Kapalt Hali Sahalart Hizmetleri “P':rm”cljl" Spor Daire Vezneden alinacak gider pusulast B:r‘o:\ alar tdart vCCzl::;ar B 5 Dakika 800 sunulmamaktadir.
Baskanh
Disandan
Yiiksek Ogretim Kuramlarr,
Mediko- Sosyal Saglik, Kiiltir ve
Spor | iresi Uyg Tiim Ogrenci,
stk vo Kagal Tes Kortan v Tenis | e e Hda, Akaden | S¥E Kl ve Tenis kortlar
1k v | Tenis ve Tenis . S i, i ) i | . .
13 Spor Hizmetleri |5 P Yonetmeligi Madde 17 Spor Spor Daire Vezneden alinacak gider pusulas: Antrendr ,Vezne 5 Dakika 2075 sunulmamaktad.

Kurlari

Hizmetleri

Personel ve
Disanidan

Baskanhg

antrendr odast




Yiiksck Ogretim Kurumlari,

Memur Birim

Salon tahsisi

Mediko- Sosyal Saglik, Killiir ve Sorumlusu isteyen kisi,
Spor sleri Dairesi Uygulama Tim Ogrenci, | N Daire Baskant kurum vb.
Yénetmeligi Madde 17 Spor ldari, Akademik | SAZhk. Kaltir ve Saghk, Kiltdrve | Genl Sckreter SKS Yonetim Kurulu Karars | yapilan
14 Spor Hizmetleri |Spor Salonu Tahsisi Hizmetlori o Spor Daire Dilekge Spor Daire Rektér Yardmers: Sorlesme yazsmalar 15 giin sunulmamaktadr
Drsandan Baskanhg Baskanhg Rektér
2547 Sayil Yiksck
. » retim Kanununun 46, ve 47. - Mo, Birim
Universite lgi | @ o Tumuva Dizenlenmesi|Md: Mediko- Sosyal SKS A R Katilim Bagvuru Formlar, Ogrenci s
por Dallarinda Turnuva Diizenlenmesi } aglik, Killtir ve ¢ orum
15 Jumwvalarve |G Dallarmda Turnuvalara Katimn | D207t Uygulama Ofrenci ve Spor Daire Personel Belgesi, Saglk Raporu- Kafile f - Birim ¢ Bsk, Genel 5 Giin
Universiteleraras |\ > YVonetmeligi Personcl Pogkanls isim Listesi, Sporcu Lisansi, Rektorlik | Sorumlusu s
| Turnuvalar Gérevlendirme Onayt e,
(4734 Sayih K.LK ve 4735 Sayilt Hazrlk Thale isin Gerekli Olur Onay Tsteklilere
Devlet ihale Kanunu 24735 ntiyacin Belirlenme: hale Bildirimi ve Komisyon hale Sonug
Sayil Sozlesmeler Kanunu, 3- Sartnamenin  Hazirlanmast, Olusturulmast Yazismalari, Bildirimi fhale
5018 Kamu Mali Yonetimi ve Yaklagik Maliyetin Belirlenmesi, fhale Sonrasinda fhale Komisyon
Kontrol Kanunu, 4- figili hale Usuliiniin Belirlenmesi, ihale ve Kararlar ve On Mali Kararimin
Yonetmelikler ve Tebliger, veya On Yeterlik Dokiimaninin Kontrol Yazlart onaylanmasin
Hazrlanmas1, Istenceck Bilgi ve n takiben 3 giin
Belgeler ile Yeterlik Kriterlerinin Sozlesmeye
Belirlenmesi Davet
ihale eci: fhale Onaymm K.IL.K.nm 41
Almmast, Thale  Komisyonunun maddede
Kurulmast, Ihale  veiveya On Belirtilen
Yeterlik ilani, ihale Siirelerin
Dokiimannin  Gériilmesi/ ~ Satin Bitimine
Almmasy/ Degisiklik ve Agiklama Takiben 3 giin.
Yapilmasi, Ihale Saatinden Once
ihalenin iptal Edilmesi, Tekliflerin
Sunulmast, Tekliflerin Alinmast ve
Agilmast, Tekliflerin
intiyaglarm, 4734 sayihi Kamu ihale Degerlendirilmesi, Biitiin
Isteklilerin Tekliflerinin
Thale slemleri !(aar;:nu, st fam Saglik, Kiltiir ve Reddedilmesi ve ~Ihalenin Iptal  [Saguk, Kl ve Isteklilere hale
16 (Mal Hizmet Kanunu, Kamu fhale Kurum Personell | e - paire Edilm halenin  Karara |spor Daire Memur, Sube Sonug Bildirimi 30 giin sunulmamaktadir
Alimi, ve Yapm | - : Ve Ogrenci ) 5 w " Mid. Daire Bsk Ve Sozlesmeye
) enel Teblig, hale Baskanhg Daffanonst v Onaylennast, e
Uygulama Yonetmelikleri  uyarinca esinlesen  Thale  Kararimin
temin edilmesi. Bildirilmesi, Sozlesmeye Davet,
Sozlesmenin  Imzalanmast  ve
Karsilikly  Yiikimlilikler, ~Ihale
Sonucunun flan Edilmesi
Merkezi Harcama
4737 Saylh K1Knin 22/d maddest Onay belgesi Gorevlendirme | Piyasa Fiyat
erci fiyat teklif istenir ve talep formu yazisi Piyasa Fiyat Arastirmast
) Ve talep yazist, Gdeme asamasinda Arastirma Tutanag Odeme | Sonucuna gére
Mal ve Fizmet 7 o il K LK. 22/ d maddesine gore |2+ Sayilt Kam Thale Kanunu Ogrenci ve fatura ve banka hesap numarasini Saglik, Kaltir ve Memur, Sube | Emri Belgesi Muayene ve | Siparis Yalan
17 Alimi Dogrudan Ny Spor Daire belirten dilckoe- Spor Daire N 15 giin sunulmamaktadr

Temin Alimlart

yapilan almlar

maddesinin d bendi

Personel

Baskanhg

Baskanhigi

Miid. Daire Bsk

Kabul Tutanag: Taginir
slem Fisi




Yolluk islemleri

Yurtisi gegici gorev yolluklarmin

1-6245Sayih Harcirah Kanunu 2-

Kurum

Saglik, Killtir ve

1-Goreviendirme yazist ve harcama
talimati. 2- Yurtici / Yurtdis: Gegici
Gorev Yollugu Bildirimi-

Saglik, Killtiir ve

‘Memur,Gergeklestirme
Gorevlisi, Sube Miid. Daire
Bsk.

Strateji Daire
Baskanlin

18 vartici Gevich |sdemele 2547 Sayih Yiksckogretim Akademik, Idari | Spor Daire Spor Daire 13 Giin sunulmamaktadr
urtigi Gegici i "
s Kanunu 39.Madde ve Ogrencileri Baskanhg Baskanhg
Bilimsel ve 6245 sayili harcirah kanununda, bu Viiksckogretim Kuramlari Memur Sube Gorevlendirme igin
Killtirel kanuna gore 6denmesi gercken yol Mediko-Sosyal Saghk Killir ve Midiiri Rektérliik Oluru, llgili Daire
Toplantilara | masrafi, giindelik, aile masrafi ve yer | Spor lsleri Dairesi Uygulama o o Daire Bagkani Baskanhg ile ilgili
Katilim deistirme masrafinda birini, birkagmn: | Yonctmeligi o Saghik, Kiltir ve Dilekge Saghk, Kiiltir ve | pepesr Yardimers: yazismalar 3
19 veya tamamins ifade eder. Tim Ogrenciler | Spor Daire Davet yas Bildin 6zt Spor Daire 15 giin sunulmamaktadr
Baskanhg Baskanhg
Dogrudan tek sozlesme ile taahhit ctmis
ve bitirmis, gegici kabuliinii yaptirmis
olan yiiklenicilere idare o o )
s Bifime | arafindan dizenlenip vrilen belgedic. ) Vikenici | SeEhk. Kir ve Saghk, Kiiltir ve Memur Sube Yiiklenici Firma
20 oo 4734 Sayil Kamu Thale Kanunu it Spor Daire Basvuru Dilekgesi Spor Daire Miidiri il yapilan 20 is giinii 1 giin sunulmamaktadr
i i
¢ Baskanhg Baskanhg Daire Bagkant yazismalar.
Tseilik hakkedis Odeme Belgeleri
Hakedis Raporlan, Aylik Puantaj Yiiklenici
ihaleye iliskin o Cetvelleri, Fatura, Isgi Bodrosu | firma Birim
Hakedis rloamenin i Merkeri Yonetim Harcama Saghk, Killtir ve (Yiklenici Firmaya ait Kaseli ve |t Kitir ve i
21 deameler eddderi | gereginee yiklenici Belgeleri Yonemelii v fhaleye Yiiklenici Spor Daire Imzal. Bir Gnceki ayi SGK Prim |SPOr Daire Gereeklesirme 30 giin sunulmamaktadr
ket fliskin Sozlesme Baskanhg Tahakkuk Bildirgesi ve Odendigine | Baskanhes P
Dair Makbuz, Mevout Aym SGK Daire Bagkant
Bildirgesi Is¢i  Ucretleri  Bordo
Siparis Formuna Istinaden Sevk 5018 Sayihi Kanunun llgil ‘Memur Sube Yasa ile
rsaliyesi veya Fatura maddeleri Tagnir Mal Miidiiri Belirtilen Siire
Muhtefiyatindaki Tagmirlar: Teknik Yénetmeligi ve Mali Bakanhg: o o Daire Baskant ve Kurumun
Mal Kabulve | gartnameye uygun olarak teslim alinmast | Genelgeleri Oprencive | Sk Kiiltir ve ) Saglik, Kiiltir ve Genel Sckreter belirlemi
2 Muayene — Spor Daire Siparis Formu, Sevk Irsaliyesi Spor Daire oldugu siire 15 giin sunulmamaktadr
Islemleri Baskanhg Baskanhg
Muayene 5018 Sayih Kanunun ilgil Memur Yasa ile
Evraklarinin maddeleri Tagmnir Mal Sube Miidirii Belirtilen Siire
diizenlenmesi Yénetmeligi ve Mali Bakanhg: o o Daire Bagkani ve Kurumun
Ve Muayene Genelgeleri Ogrencive | SAEhk. Kiltir ve _ Saglik, Kiltirve | Genel Sekreter belirlenemis
23 Kabul Islemi | Siparis Formu Teknik Sartname Fatura — Spor Daire Siparis Formu, Sevk Irsaliyesi ve Fatura | Spor Daire oldugu siire 15 giin sunulmamaktadr
Baskanhg Baskanhg
5018 saylh Kami Mali ‘Memur Sube Yasa ile
ihtiyas Karsisinda satmalinan | Yonetimi  ve  Kontroli Miidiiri belirtilen siire
mal  vemalzemelerin 5018 kanunun 3. Kisminda yer alan o o Daire Bagkant ve Kurumun
Taiir Giris |sayih Kami Mali Yonetimi ve “Taginir ve Tasmmaz Iglemleri Ogrencive | Sk Kitltirve ! . Saghk, Kl ve Genel Sekreter belirlenemis o KBS sistemi
2 Islemleri Kontrolii  kanunun ~ gére kayit Bolimiindeki™ ilgili kanun Personel 5""';’“"? Fatura Muayene Raporu, Siparis Formu 5"";0“‘{6 oldugusire [ 7713 gin kullantimaktadir.
alina  alinmast, zimmete  verilmesi [ maddeleri il 2007-26407 Bagkanlis Baskanli
ve korunmast Sayili  Resmi  Gazetenin
18012007 tarihli “Tasmir
5018 saylh Kami Mali ‘Memur Sube
Yonetimi  ve  Kontrolii Miidiiri
Tasmir Cikis kanunun 3. Kisminda yer alan o o Daire Bagkant
. T w . i i " Saglik, Kiiltiir v Saglik, Kiltiir ve reter - .
25 Istemleri istek Birim Yetkilisinin imzaladig Taginir ve Taginmaz Islemleri Oprencive | 0 T Casunr ftek Belacsi e Genel Sekreter 1ile 3 is giini 7 i KBS sistemi
5 " ! o i i i i h ] -7 gii
(Tiiketim Taginir istek Belgesi Bolimiindeki™ ilgili kanun Personel G, ¥ & e igerisinde teslim é kullantimaktadir.
Suretiyle Cikis) maddeleri ile  2007-26407 Bagkanhg Baskanhiz
Sayii  Resmi  Gazetenin
18012007 tarihli “Tasmir
Taymir Cikis 5018 saylh Kami Mali ‘Memur Sube Talep cdilen
slemleri Tif Yonetimi  ve  Kontrolii Miidiiri malzemelerin
Diizenlenmesi kanunun 3. Kisminda yer alan o o Daire Baskant durumuna gore
(Tiiketim ek “Tasunir ve Tasnmaz Islemleri Ogrencive | Sk Kitltirve R Saghk, Kl ve Genel Sekreter gikg islemi 30 KBS sistemi
26 Suretiyle Cikas) | Tasmir Isek Belgesi ve Talep Yazst | pilimindeki ilgili kanun — Spor Daire Taginir Istck Belgesi veya Talep yazist |Spor Daire yapilr. 3 ile 30 giin B,

maddeleri ile  2007-26407
Sayili  Resmi  Gazetenin
18.01.2007 tarihli “Tasir

Baskanhg

Baskanhig:




5018 Sayili Kanunun lgili

‘Memur Sube

Yasa ile

maddeleri Tagimir Mal Miidiiri Belitilen Siire
| Yoneumeligi ve Mali Bakanh o N Daire Baskan: ve Kurumun
Birimere it | Baskanhgimiz binyesindeki birimlern [ Genelgclr Oprencive | SEE Kl ve ) »  [sem K ve Genel Seketer [sirmr e yaptan belilemis ) KBS sistemi
27 Tasinir Istekleri | talepleri dogrultusunda Tagiir Spor Daire Tasinir Istek Belgesi, Talep Belgesi  [Spor Daire dug sin 7 giin
¢ " Personel ¢ " Yazismalar oldugu siire Kullaniimakiadir.
yapmak Isteklerini yapmak Baskanhigt Baskanhig:
5018 sayih Kami Ml Memur 310 1 gond
Yonetimi ve  Kontrolii Sube Miidiiri igerisinde gilas-
kanunun 3. Kisminda yer alan o N Daire Bagkan devir grkis ve
2 Tasimir Kaittan | st ve Talep Yapse | T Ve Tasmmaz lemieri Ogrenci ve sag:k(;r‘([;‘::; ve Kayittan Diisme Teklif ve Onay Z“ilr'k['):(r"e"”r ve Genel Sekreter zimmet yapilir KBS sistemi
i gesi v 715t o i i i
Dii s & P Boliimiindeki” ilgili kanun Personel o Tutanags e Kullaniimakiadir.
maddeleri ile  2007-26407 Bagkanhg: Baskanhg:
Sayli  Resmi  Gazetenin
18.012007 tarihli “Tasr
Tasmr Cikay 5018 sayh Kami Ml Memur Sube
Islemleri Yonetimi  ve  Kontrolii Miidiiri
(Kullanim Dist kanunun 3. Kisminda yer alan Daire Baskan
Burakma “Tasur ve Tasimaz fslemleri Genel Sekreter
Kayitan Siime [ alont . Boliimiindeki™ ilgili - kanun Saghk, Killtir ve Sagik, Killtir ve Dénemsel KBS st
asminn kullanilmaz raporu, komisyon sistemi
29 amagh gikis) 5 apo! Y maddeleri il 2007-26407 Personel Spor Daire Talep Yazis1 Raporlar Spor Daire olarak
onaylar, harcama yetkilisi onay1 v ’ < " Kullanilmaktadir.
Sayli  Resmi  Gazetenin Baskanhgy
18.012007 tarihli “Tasr
Mal Yonetmeligi™
) - . Daire Saglk, Killir ve izin talebi ve sonrastnda izin formunun |Saghk, Kilir ve .
Personel Yillik [Personelin yillk izin ve mazaret izin 657 Sayilt Devlet Memurlart ire ik, Buliury n ety o izin formunun - {Saghik, BUltry Memur Bagh harcama ) izin sistemi
30 ° Baskanhigimiz | Spor Daire imzalanmast (EBYS) tzerinde izin [Spor Daire 1 gin
Tzinleri |ralepleri Kanunu ¢ " Daire Baskani birimi Kullaniimakiadir.
Personeli Baskanhig: alep formu

HAZIRLAYAN
Mehtap SOGUT

Bilgisayar Isletmeni

KONTROL EDEN

Selime UZSERT
Birim Sorumlusu

ONAYLAYAN
Timugin DOGAN
SKS Daire Baskani




T.C.

ESKISEHIR OSMANGAZIi UNIiVERSITESI REKTORLUGU
Saghk Kiiltiir ve Spor Daire Baskanh

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Sak, Kiilir ve Spor
Daire Bagkanhgs

SIRA HIZMETIN ADI BASVURU YAPILACAK | ISTENILEN BELGELER VE YAPILACAK HIZMETIN
NO BiRIiM ISLEMLER TAMAMLANMA SURESI
1 Izin islemleri SKS Daire Bagkanlik Izin formu doldurularak EBYS iizerinden ilgili amirlerin 1 giin
Sekreterligi onayina
sunulur
2 Mazeret {zni SKS Daire Bagkanlik EBYS iizerinde izin formu doldurulur. Mazereti belirtir 1 giin
Sekreterligi kanitlayici belge sunularak
3 Hastalik Raporlari SKS Daire Bagkanlik Saglik Raporun Birime verilmesi, 1 giin
Sekreterligi Hastalik raporlarinin sihhi izne gevrilmesi i¢in yazi
yazilmasi
4 Bilgi ve Belge talebi SKS Daire Bagkanlik Dilekge 7 giin
Sekreterligi
5 Kurum i¢i / Kurum Dis1 Tiim SKS Birimleri Kurum birim ve kisiler tarafindan Bagkanligimiza EBY'S 1 giin
Yazigmalar sisteminde gonderilen tiim yazilara, EBYS Sistemi
iizerinden cevabi yazilar yazilir
6 Kismi Zamanl: Galisma . . *Basvuru Formu *Niifus ciizdani Fotokopisi *Ogrenci 30 giin
Saglik ve Sosyal Hizmetler A s apn . oo
Birimi kimligi Fotokopisi *Ogrenci banka hesap bilgileri
*Miistahaklik Belgesi
7 YOK Destek Burslari . ) *Bagvuru Formu *Niifus ciizdami fotokopisi *Ogrenci 30 giin
Saglik ve Sosyal Hizmetler o
e banka hesap bilgileri
Birimi
8 - . Esogii, 6grenci akademi,idari, Personel Kimlik
. lik 1H tl
Sosyal Hizmetler Saglik ve Sosyal Hizmetler Kartlara Yiikleme Yapilarak. 5 dakika

Birimi




9  |Yemek Bursundan Yararlanma Saglik ve Sosyal Hizmetler 1 Adet Yemek Bursu Bagvuru Formu 30 giin
Birimi
10 £s1}1:t())lof 1ll(< Danigmanlik ve Saglik ve Sosyal Hizmetler 1Eersonel Vey;l Ogrenci Kimlik Kart1 ibraz edilerek 09.00 — 17.00dsaatler1
ehbert Birimi/Mediko Sosyal Merkez asvuru yaprir. arasmda
Binas1
11 |Ogrenci Kuliiplerinin Ust Yazi, Kuliip Kurucu Uye Formu, Kurulus Amacini 30 giin
Kurulmasi Kiiltiir Hizmetleri Birimi Belirten Belge
12 Ust Yazi, Yonetim Kurulu Karar ve isletme Defteri 15 giin
Ogrenci Kuliiplerinin Y1llik Kiiltiir Hizmetleri Birimi Ornegi, Kuliip Uye Organlari Formu, Kuliip
Kurucu Uye Formu
13 |Ogrenci Kuliiplerinin Kuliibiin Kendi Istegi, Bagh Bulundugu Birim 15 giin
Kapatilmasi Kiltir Hizmetleri Birimi veya Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi
14 |Etkinlik Onay1 Ust Yazi, Yonetim Kurulu Karar ve Isletme Defteri 15 giin
Kiiltiir Hizmetleri Birimi Ornegi, Ogrenci Etkinlikleri Miiraacat Formu,
Salon Rezervasyon Yazisi
15 |Stant Agma Ust Yazi, Yonetim Kurulu Karar ve Isletme Defteri 15 giin
Kiltir Hizmetleri Birimi Ornegi
16 [Bilimsel ve Kiiltiirel Dilekge, lgilinin adina davet yazisi, Ilgili birimin yazisi, 5 giin
Toplantilara Kiiltiir Hizmetleri Birimi Bildiri
Katilim Ozeti
17 |Bilimsel ve Kiiltiirel Kiiltiir Hizmetleri Birimi *Dilekge 15 giin
Toplantilara Katilim uitur Hizmetien Bitmt *Davet Yazisi
18 |Kiiltiirel faaliyet diizenlemek Dilekge veya Etkinlik formu doldurularak bagvuru 5 giin

(konferans, konser)

Kiltir Hizmetleri Birimi

yapilir,
Rektorliik Makamindan onay alinarak faaliyet
gerceklestirilir.




19 |Pankart, Afis ve Ilan asma Resmi Talep Yazisi, 7 giin
talebi Kiiltir Hizmetleri Birimi Rektorliik oluru almarak izin verilir
20 |Bedensel Uyum Merkezi . o Saglik Raporu, Uye Kayit formu, Vezneden 15 dakika
Spor Hizmetleri Birimi aliacak gider pusulasi
21 |Agik ve Kapali Hali ) o Vezneden alinacak gider pusulasi
Spor Hizmetleri Birimi 5 dakika
Sahalar1
22 |Agik ve Kapali Tenis ) . Vezneden alinacak gider pusulasi .
. Spor Hizmetleri Birimi 5 dakika
Kortlar1 ve Tenis Kurlari
23 |Spor Salonu Tahsisi . L Dilekge 15 giin
Spor Hizmetleri Birimi
24 |Universitelerarasi i . Kafile Listesi 10 giin
Spor Hizmetleri Birimi
Turnuvalara Katilim
25  |Universiteler aras1 Turnuvalara Kafile Listesi, Kafile Isim Listesi, Ogrenci Belgesi 10 giin
Katilim Spor Hizmetleri Birimi Sagllk Raporu, Sporcu Lisan51.Ba$kanl1ga teslim
edilerek, Rektorlikk Gorevlendirme Onayi alir.
26 |Universite ici Spor Etkinlikleri . . Takimlarin Bagvuru Dilekgeleri, Takim Listeleri, Saglik 15 giin
Spor Hizmetleri Birimi R
aporlari
27 |Mal ve Hizmet Alimi *Idari Sartnamenin 7.maddesinde istenilen 30 giin

Thaleleri

Idari Mali isler Birimi

belgeler,idari Sartnamenin 7.maddesinde istenilen
belgeler

*Imza beyannamesi veya imza sirkiileri

*Teklif mektubu

*Gegici teminat

*Ekonomik ve mali yeterlige iliskin belgeler
(istenildiginde)

*Mesleki ve Teknik yeterlige iliskin belgeler
(istenildiginde)




28

Mal ve Hizmet Alim

Dogrudan Temin Alimlari

Idari Mali Isler Birimi

4737 Sayili K.1.K'nin 22/d maddesi geregi fiyat teklifi
istenir 6deme asamasinda fatura ve banka hesap
numarasini belirten dilekge

15 giin

29

Yurtici gecici gorev
yolluklarinin 6denmesi

Idari Mali isler Birimi

1-Yurtigi gecici gorev yollugu bildirimi
2-Yatacak yer temini i¢in 6denen iicretlere iligkin fatura
3-Mutemet dilekgesi

1 giin

30

Gorevlendirmeler

Idari Mali isler Birimi

Baskanin talimati ile EBYS iizerinde gorevlendirme
yapilarak
teblig edilir.

1 giin

31

Hak edis Odemeleri

Idari Mali isler Birimi

flgelerden ve Merkezi Yemekhanelerden Yemek Sayilart
fle flgili Evraklar E-Kampiis Programindan Muhasebe
Raporlari, hak edis Raporlari, Aylik Puantaj
Cetvelleri, Fatura, Is¢i Bordosu (Yiiklenici
Firmaya Ait Kaseli ve Imzal)

Bir 6nceki ayin SGK Prim Tahakkuk Bildirgesi ve
Odendigine Dair Makbuz, Mevcut Ayin SGK Bildirgesi,
Isci Ucretleri Bordo Tutarimin Her Is¢i Adma Ayr
Ayr1 Olmak Uzere Bankaya Yatirildigina Dair
Banka Listesi veya Dekontlariin Asillart

Merkezi Yonetim Harcamalart Belgeleri
Yonetmeligine Gore Istenen Diger Belgeler

Ayhk

32

Teminat (Kesin veya
Gegici) Iade
Basvurusu

Idari Mali Isler Birimi

Dilekge (Thale Kayit numarasi ve adi agikca belirtilmeli)

7 giin

33

Birimlere ait Tasinir
Istekleri yapmak

Tasinir Kayit-Kontrol Birimi

Tasmir Istek Belgesi

7 giin




34 |Mal Kabul ve Muayene _. . |Siparis Formu, Sevk Irsaliyesi 15 giin
; . Tasinir Kayit-Kontrol Birimi
Islemleri
35 |Muayene Evraklarimin _. . |Siparis Formu, Sevk Irsaliyesi ve Fatura 15 giin
.. . Tasinir Kayit-Kontrol Birimi
diizenlenmesi ve Muayene
36 |Tasinr Girig Islemleri .. . |Fatura Muayene Raporu, Siparis Formu 7-15 giin
Tasinir Kayit-Kontrol Birimi
37 |Tasmur Cikis Islemleri T Kavit-Kontrol Birimi Tasinir Istek Belgesi 3-7 giin
(Tiketim Suretiyle Cikis) asiit Haylt-bontrot Birtmt
38 |Tasiur Cikis Islemleri Tif . . |Tasmur Istek Belgesi veya Talep yazist 3 ile 30 giin
.. e s Tasinir Kayit-Kontrol Birimi
Diizenlenmesi (Tiiketim
39 [Tasinir Kayittan Diigsme .. . |Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi
; . Tasinir Kayit-Kontrol Birimi
Islemleri
40 |Tasinur Cikis Islemleri T Kavit-Kontrol Birimi Talep Yazist Raporlar
(Kullanim Dis1 Birakma astit Hayit-bontrot Birtmt
41 Is Bitirme Belgesi ) o Basvuru Dilekgesi 1 giin
Beslenme Hizmetleri Birimi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Yasemin KARABEYOGLU Selime UZSERT Timugin DOGAN
Bilgisayar Isletmeni Birim Sorumlusu SKS Daire Bagkani




