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Birim Adi I | Saghk, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanhgi

Alt Birim Ad1 . | Kaltar Birimi

Tanim Yapilacak Unvan . | Bdro Memuru

Bagh bulundugu Unvan Kaltdr Birim Sorumlusu/Daire Baskani/Genel Sekreter/Rektor

Sorumlu Oldugu Gérev ve Isler :

1-  Universitemiz Rektorliigii'ne ve Fakiiltelere bagh olarak faaliyet gdsteren Ogrenci kuliiplerinin Genel
Kurullarmin yillik olarak takip edilmesi

2- “Ogrenci Etkinlik Miiracaat Formu” ile Rektérliige basvuran Ogrenci Kuliiplerinin yapmay1 planladiklar
etkinliklerin, kulip amaglarina uygunlugunun tespit edilmesi

3- Eskisehir Osmangazi Universitesi Ogrenci Kuliipleri Y&nergesi ve kuliip amaglarina uygun olan etkinlik
basvurularinin, yazismalarmin yapilarak idarenin onayina sunulmasi

4- Onaylanan etkinliklerde kuliip tarafindan kullanilmak iizere “Ogrenci Etkinlikleri Miiracaat Formu’nda
talep edilen isteklerin ilgili birimlerden temin edilmesi ve salon tahsisi icin Kurumsal Iletisim Merkezi
Miidiirliigii’ne gonderilmesi

5- Ogrenci Kuliibii’niin talebi dogrultusunda yeni iiye kayd: ve onaylanan etkinliklerinin tanitimi amaciyla
stant yazilarinin hazirlanarak idarenin onayina sunulmasi, onaylanan stant yazilariin ilgili birimlere
gonderilmesi

6- Etkinliklerde gorev alan ve diger Universitelerin etkinliklerine katilan kuliip iiyelerinin, kuliip Y6netim
Kurullarinin talebiyle izin yazilarinin hazirlanmasi ve idarenin onayina sunulmast

7- Eskisehir Osmangazi Universitesi Ogrenci Kuliipleri Yénergesi dogrultusun da kuliiplerle ilgili her tiirlii is
ve islemi yaparak takip edilmesi

8- Ogrenci kuliiplerinin kurulmasr ile ilgili is ve islemleri yapilmasi

9- Kuluplerle ilgili her tiirlii yazismanin yapilmasi

10- Kuliiplerin tutacaklar defter ve evraklar takip ve kontrol edilmesi

11- Kapatilan kuliiplerin mal varliklarinin SKS’ye devredilmesini saglanmasi
12- Kuliip faaliyet planlarinin gerceklesip ger¢eklesmedigini takip edilmesi

13- Kuliiplerin ve danigsmanlarin talebi dogrultusunda kuliiplerin agilmasi, kapatilmasi ile ilgili islemlerin
yapilmasi

14- Kuliip etkinliklerinin duyurulmasina iligkin islemleri yapilmasi
15- Kuluplerin duzenledikleri etkinliklerin koordinasyonunu ve takibinin yapilmasi

16- Kuliip kurma konusunda bilgi almak isteyen dgrencilerin bilgilendirilmesi

Hazirlayan Onaylayan
Ad Soyad : Selime UZSERT Ad Soyad : Timugin DOGAN
Unvan : Birim Sorumlusu Unvan : S.K.S.Daire Bsk.
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17- Kuliiplerin iletisim bilgilerinin glincel tutulmasinm saglanmasi

18- Bahar senlikleri hazirlik siirecinde; bahar senlikleri programinin hazirlanarak, koruma ve giivenlik, tanitim,
senlik alani temizligi ve saglik 6nlemleri icin ilgili birim ve kurumlarla gerekli yazismalarin yapilmasi,
Bahar senlikleri, mezuniyet torenleri, karsilama vb. organizasyon ve etkinliklerde gorev alinmasi

19- Yeni gelen Universitemiz dgrencilerine, fakiiltelerdeki oryantasyon programlarinda Saglik, Kiiltiir ve Spor
Daire Baskanlig faaliyetleri hakkinda tanitim yapilmasi.

20- Kiiltiirel anlamda diger faaliyetlerin hayata gegirilmesinde amirlerinin verecegi gorevlerin yerine getirilmesi

21- Kendisine verilen gorevleri zamaninda, eksiksiz, isgiicii, zaman ve malzeme tasarrufu saglayacak sekilde
yerine getirmesi

22- Gorevleriyle ilgili evrak, taginir ve tasinmaz mallar1 korumak, saklamak.
23- Is hacmi yogun olan birimlere, amirin saptayacag1 esaslara gore yardimei olmak.
24- Universitede kiiltiir ve sanat etkinliklerinin yerine getirilmesine yardime1 olmak.

25- Her tiirlii etkinlik 6ncesi, amirlerinden aldig1 talimat dogrultusunda etkinlik mekanlarini hazir hale
getirmek.

26- Daire Bagkanliginin genel ¢aligma talimatina uymak.
27- Gorev alanlariyla ilgili ihtiya¢ duyulan malzemeleri tespit ederek teminini saglamak.

28- Kendisine verilen gorevleri zamaninda, eksiksiz, isgiicii, zaman ve malzeme tasarrufu saglayacak sekilde
yerine getirmek.

29- Gorevleriyle ilgili evrak, tasinir ve tasinmaz mallar1 korumak, saklamak.

30- Memur, yaptig1 is ve islemlerden dolay1 Kiiltiir Hizmetleri Birimi Sube Miidiiriine, Daire Bagkanina, Genel
Sekretere ve Rektore karsi sorumludur.

Sahip Oldugu Yetkiler ;

1. Kiltlr faaliyetlerine iliskin giinlikk yazigmalar1 yapmak, takip etmek, islemi bittikten sonra dosyalamak.

Bilgi Beceri veYetenekler :

1- Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzeme ile programlar1 kullanabilmek.
2- Yukarida belirtilen Gérev Amaci ve Temel Is ve Sorumluluklar1 gerceklestirme yetkisine sahip olmak

Yetkinlik Duzeyi (Bilgi, Problem Cozme, Sorumluluk Alanlari)

1- Basar1 ve Caba

Hazirlayan Onaylayan
Ad Soyad : Selime UZSERT Ad Soyad : Timugin DOGAN
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Biitiinsel Bakig

Hizmet Odaklilik

Hesap Verebilirlilik
Kendi Basina Is Yapma
Kurumsal Fayda Odaklilik

| Diger Gorev ve isler ile iliskisi :

Hazirlayan
Ad Soyad : Selime UZSERT
Unvan : Birim Sorumlusu
imza

Onaylayan
Ad Soyad : Timugin DOGAN
Unvan : S.K.S.Daire Bsk.
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