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Birim Adi I | Saghk, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanhgi
Alt Birim Ad1 . | Saglik ve Sosyal Hizmetler Birimi
Tanim Yapilacak Unvan . | Birim Sorumlusu/Tasimir Kayit YetKilisi
Bagh bulundugu Unvan Daire Baskani/Genel Sekreter/Rektor
Sorumlu Oldugu Gérev ve Isler:

1- Ogrencilerin Psikolojik Danismanlik ve Rehberlik Hizmetleri Biriminden en etkin sekilde
faydalanabilmelerini saglamak,

2- Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig1 tarafindan yiiriitiilen yemek bursu hizmeti kapsaminda 6grencilere
kontenjan dahilinde verilen yemek burslart ile ilgili her tiirlii islemin takibinde yer almak,

3- YOK Destek Bursu almaya hak kazanan dgrencilerin ddemelerinin zamaninda yapilmasi igin gerekli islerin
takibinde bulunmak.

4- Kismi zamanl 6grencilerin girisleri, iicretlerin 6denmesi ve puantajlarin zamaninda gelisinin takip edilmesi
siirecinde gereken iglemlerde bulunmak.

5- Tasiir Mal Yonetmeligi dogrultusunda taginir mallarin kaydi, muhafazasi ve kullanimu ile ilgili faaliyetleri
yiiriitmek.

6- Harcama birimince edinilen tasiirlardan muayene ve kabulii yapilanlari cins ve niteliklerine gore sayarak,
tartarak, dlcerek teslim almak, dogrudan tiiketilmeyen ve kullanima verilmeyen tagimirlari
sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza etmek,

7- Tagmirlarin giris ve ¢ikisina iliskin kayitlar1 tutmak, bunlara iligkin belge ve cetvelleri diizenlemek ve
taginir yonetim hesap cetvellerini konsolide gorevlisine gondermek,

8- Tiiketime veya kullanima verilmesi uygun goriilen tasinirlari ilgililere teslim etmek,

9- Ambar sayimimi ve stok kontroliinii yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari stok seviyesinin altina
diisen taginirlar1 harcama yetkilisine bildirmek,

10- Kullanimda bulunan dayanikli taginirlar1 bulunduklan yerde kontrol etmek, sayimlarini yapmak ve
yaptirmak,

11- Eskisehir Osmangazi Universitesi Genglik ve Spor Kuliibii mali islerini ve yazismalarim yiiriitmek

12- Basimevi tarafindan basimi tamamlanan kitaplarin teslim alinmasi, taginir kayitlarina devredilen kitaplarin
devir islemlerinin yapilmasi, taginir kayit yetkilisine imzalatilarak dosyalanmasi

13- Kitap ambarinda bulunan kitaplarin tutanak karsilig1 iktisadi Isletmeye teslim edilmesi.

14- Teslim edilen kitaplarin gelirlerinin takibi

15- Ambardan kitap tesliminde diizenlenen tutanaklar akabinde tasinir ¢ikis kayitlarinin zamaninda
yapilmasinin saglanmasi

16- Salon Tahsis ve Stant gelirlerinin takibini yapmak

17- Kendisine gerceklestirme gorevliligi vekalet gorevi verildiginde; gerceklestirme gorevlisinden dogan gorev,
yetki ve sorumluluklar yerine getirmek,

| Sahip Oldugu Yetkiler ;
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1- Saglik hizmetleriyle ilgili yazismalarin en iyi sekilde yapilmasi

2- Sosyal hizmetleriyle ile ilgili yazigsmalarinin en iyi sekilde yerine getirilmesi
3- Tasimr Kayit Yetkilisi olarak gorev yapmak

4- Personele verilen gorevlerin takibi

Bilgi Beceri veYetenekler :

1- Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzeme ile programlari kullanabilmek.
2- Yukarida belirtilen Gérev Amaci ve Temel Is ve Sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip

olmak

Yetkinlik Diizeyi (Bilgi, Problem Cozme, Sorumluluk Alanlari) :

1- Liderlik,
2- Planlama ve Organize Etme,
3- Vizyon Sahibi Olma
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