T.C. Form No: 4
ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI
PERSONEL GOREV TANIM FORMU

Birim Adi . | Saghk, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanhgi
Alt Birim Ad . | Saghk ve Sosyal Hizmetler Birimi
Tanim Yapilacak Unvan . | Birim Sorumlusu

Bagh bulundugu Unvan Daire Baskani/Genel Sekreter/Rektor

Sorumlu Oldugu Gérev ve isler:

1- Ogrencilerin Psikolojik Danismanlik ve Rehberlik Hizmetleri Biriminden en etkin sekilde
faydalanabilmelerini saglamak,

2- Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlig1 tarafindan yiiriitiilen yemek bursu hizmeti kapsaminda 6grencilere
kontenjan dahilinde verilen yemek burslari ile ilgili her tiirlii islemin takibinde yer almak,

3- YOK Destek Bursu almaya hak kazanan 6grencilerin ddemelerinin zamaninda yapilmasi i¢in gerekli islerin
takibinde bulunmak.

4- Kismi zamanli 6grencilerin girigleri, icretlerin ddenmesi ve puantajlarin zamanminda gelisinin takip edilmesi
siirecinde gereken islemlerde bulunmak.

5- Mahmudiye M.Y.O bulunan Ogrenci yurtlarmin gelir takibini yapar.

6- Eskisehir Osmangazi Universitesi Genglik ve Spor Kuliibii mali islerini ve yazismalarini yiiriitmek

7- Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1 tarafindan istenen Idare Faaliyet Raporlari hazirlar.

8- Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1 tarafindan istenen Birim I¢ Degerlendirme Raporunu hazirlar.

9- Kalite Suregleri takviminde istenen gorevleri yerine getirir.

10- Kendisine gergeklestirme gorevliligi vekalet gorevi verildiginde; ger¢eklestirme gorevlisinden dogan gorev,
yetki ve sorumluluklar1 yerine getirmek,

Sahip Oldugu Yetkiler ;

1- Saglik hizmetleriyle ilgili yazismalarin en iyi sekilde yapilmasi
2- Sosyal hizmetleriyle ile ilgili yazigsmalarinin en iyi sekilde yerine getirilmesi
3- Personele verilen gorevlerin takibi

Bilgi Beceri veYetenekler :

1- Faaliyetlerinin gerektirdigi her turlii arag, gere¢ ve malzeme ile programlari kullanabilmek.
2- Yukarida belirtilen Gorev Amaci ve Temel Is ve Sorumluluklar1 gergeklestirme yetkisine sahip
olmak

Yetkinlik DUzeyi (Bilgi, Problem Cozme, Sorumluluk Alanlari)

1- Liderlik,
2- Planlama ve Organize Etme,
3- Vizyon Sahibi Olma

Hazirlayan Onaylayan
Ad Soyad : Selime UZSERT Ad Soyad : Timugin DOGAN
Unvan : Birim Sorumlusu Unvan : S.K.S.Daire Bsk..
1mza imza

Sayfal/l



