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2025 YILI YILLIK iS PLANI

Aralik Ayl
SIRA . ) FAALIYETIN / igiN . . AGIKLAMA .
NO FAALIYET /IS YAPILACAGI SON SORUMLU BIRIM / KISI CIKTISI DURUM Tamamianamadi ise nedeni YASAL DAYANAGI
TARIH agiklanacaktir
Web sayfast kontol raporu diizenlenmesi 01-05 ARALIK 2025 Sirekli st (* YTAMAMLANDI 5018 Sayili Kanun (Kamu i¢ Kontrol Standartlarma
1 Daire Bagkant ( YTAMAMLANAMADI Uyum Eylem Plani)
Dogrudan Temin 22/D Kapsaminda Yapilan Alimlarin Strateji Geligtirme Daire |01-05 ARALIK 2025 Memur ( * YTAMAMLANDI 5018 Sayih Kanun
2 Bagkanligina Bildirilmesi Sube Miidiiri ( YTAMAMLANAMADI
Daire Bagkan
Yok Destek Bursu Odemeleri 01-10 ARALIK 2025 Memur ( * Y TAMAMIANDI 2547 sayilt Yitksekogretim Kanunu'nun 10. maddes
4 Birim Sorumlusu ( JTAMAMILANAMADI
Daire Bagkani
Kismi Zamanh Ogrenciler Puantaj Cetveli Hazirlanmast 11 ARALIK 2025 Memur (* YTAMAMLANDI Yiiksekogretim
Birim Sorumlusu ( YTAMAMLANAMADI Kurumlannda Kismi
Daire Bagkant Zarmanlt Ogrenci
5 Caligtirilabilmesine Hliskin
Usul ve Esaslar.(2547
sayil Kanun'un 46. ve 47. maddesi.)
Spor Salonunda ve Halk Bilim ve Arastirma ve Uygulama Merkezinde saatlik |10 ARALIK 2025 Memur ( * )TAMAMLANDI Yiiksekogretim
calisan caligtinicilann, efitmenlerin ve mizisyenlerin puantaj cetvelinin Birim Sorumlusu ( YTAMAMLANAMADI Kurumlaninda Kismi
hazirianmast Daire Bagkan Zamanh Ogrenci
6 Calistinfabilmesine Tligkin
Usul ve Esaslar.(2547
sayil Kanun'un 46. ve 47. maddesi.)
Dogrudan Temin 22/D Kapsaminda Yapilan Almlarin EKAP Sistemine 01-10 ARALIK 2025 Memur ( * YTAMAMLANDI 5018 Sayih Kanun
8 girilmesi Sube Miidiri ( )TAMAMLANAMADI
’ Daire Bagkam
4-D Srekii Iggi Kadrosundanki personelin pauntajlarinin hazirlanarak Personel | 14 ARALIK 2025 Memur ( * YTAMAMLANDI 657 Sayilt Kanunun 4/D Bendi
9 Daire Bagkanligina gonderilmesi. Sube Mitdiiri ( YTAMAMLANAMADI
Daire Bagkam
Yemek hizmeti igin yemek faturast diizenlenmesi teslim tutanakiari, yemek 01-10 ARALIK 2025 Memur (* YTAMAMLANDI 2547 sayilt Yitksekogretim Kanunu'nun 2880 sayt
faturasi, hak edis ve Kontrol Teskilat: raporunun Tahakkuk Servisine teslim Sube Mitdiiri ( )TAMAMLANAMADI Mediko-Sosyal Sagiik, Kiltiir ve Spor Isleri Daire
10 |edilmesi Daire Bagkan Uygulama Yonetmeliginin 15. Maddesi, e bendi.
Yemek hizmet: faturalarinin Tahakkuk servisi tarafindan 8deme emri belgesi  |10-15 ARALIK 2025 Memur ( * YTAMAMLANDI 5018 Sayth Kanun
1" diizenleyerek Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi'na teslim etmesi. Sube Miidari ( )TAMAMLANAMADI
. Daire Bagkant
Yaklenici Yemek Firmasina aylik yemek menii diyetisyen tarafindan 20 ARALIK 2025 Memur (* )TAMAMLANDI 2547 sayili Yirksekogretim Kanunu'nun 2880 say!
belirlenerek yemek sirketine gonderilmesi. Sube Mudiirii ( YTAMAMLANAMADI Mediko-Sosyal Saglik, Kltir ve Spor isteri Dair
12 Daire Bagkam Uygulama Yonetmeligi'nin 15. Maddesi, e bendi.
Diizenl Ayhk N Web Sayfasmda G 1] 01-20 ARALIK 2025 Memur (* YTAMAMLANDI Teknik Sartname
13 Sube Midiirx YTAMAMLANAMADI
Daire Bagkant
Menii Degisikligi Olur Yazilari 01-31 ARALIK 2025 Memur (* YTAMAMLANDI Uygulama Talimatt
14 Sube Midiirii ( YTAMAMLANAMADI
Daire Bagkam
Personel ve Ogrenci Kartlartna Para Yiiklemesi Dekontlannin Arsivi 30 ARALIK 2025 Memur ( * )TAMAMLANDI Uygulama Talimatt
Sube Mudiirit ( YTAMAMLANAMADI
15 X
Daire Bagkan




16

Bagkanliimizin verdigi hizmetler il
Dairesi Yonetim Kurulu Karart alinmast

gerektiginde Saghk, Kaltir ve Spor

01-31 ARALIK 2025

Daire Bagkam
Genel Sekreter

(* YTAMAMLANDI
( YTAMAMLANAMADI

Uygulama Talimat

Rektor Yardimetst
JRektor
Kongre, seminer, konferanslara katilacak ogrencilerin yurt igi- yurt dist 01-31 ARALIK 2025 Memur (* ) TAMAMLANDI 6245 sayil Harcirah Kanunu
gorevlendirilmelerinde biitge yeterliligi dogrultusunda yolluk- yevmiye ve Sube Miidiirii ( )TAMAMLANAMADI
17 |katilim tcretlerinin hazirlanmast ve takibinin yapilmast Daire Bagkam
Rektor Yardimetst
Universitemiz Futbol, Voleybol, Tenis, Hentbol, Basketbol, Bilek Giiresi, 01-31 ARALIK 2025 Memur (* YTAMAMLANDI Yiiksekogretim Kurumlar, Mediko Sosyal, Saglk
Satrang takimi, Kickboks takimtarinn il diginda diizenlenen miisabakalarda Sube Miidaril ( YTAMAMLANAMADI Kiiltiir ve Spor Daire Uygulama Yonetmeliginin
18  |Lkullamlacak yolluk ve yevmiyelerinin hazirlanmasim ve takibini yapmak. Daire Bagkant 17.maddesi
Rektdr Yardimetst
Birimlerin fhtiyag Talepleri, Dogrudan Temin ,Hizmet ve Mal Alimt 01-31 ARALIK 2025 Mermur ( * )TAMAMLANDI 4734 Sayil K.LK VE 4735 Sayih Kamu Sozlesmele
Sube Miidiirii ( YTAMAMLANAMADI Kanunu ile 5018 Sayik Kamu Mali Yénetimi ve Kot
19 | Daire Bagkan Kanunu geregince diizenlenen belgeler
Bagkanliga ve Baskanliga bagh birimlere alinan ‘mal ve hizmetlerin tahakkuk  |01-31 ARALIK 2025 Memur ( * YTAMAMLANDI 5018 Sayili Kanun
20 birimi tarafindan Sdeme emri belgesi diizenleyerek Strateji Geligtirme Daire Sube Miidiirit ( YTAMAMLANAMADI
Bagkanhgina bildirmesi Daire Bagkam
Tasirur Istek Belgesi hazirlanp, Tagiur Servisine teslim 21 ARALIK 2025 Memur ( * YTAMAMLANDI 5018 Sayilt Kanunun Ilgili maddeleri Tasiir Mal
21 edilmesi.(Yemekhane,Spor Salonu) Sube Miidiirii ( YTAMAMLANAMADI Yonetmeligi ve Mali Bakanlig Genelgeleri
Daire Bagkam :
Mal Kabul ve Muayene Istemleri 01-31 ARALIK 2025 Memur ( *)TAMAMLANDI 5018 Saytlt Kanunun Iigili maddeleri Tasuur Mal
22 Sube Miidiirii ( )TAMAMLANAMADI Yonetmeligi ve Mali Bakanligt Genelgeleri
Daire Bagkan
Muayene Evraklarinin diizenlenmesi ve Muayene Kabul Islemi 01-31 ARALIK 2025 Memur ( * YTAMAMLANDI 5018 Sayilt Kanunun Ilgili maddeleri Tagiur Mal
Sube Miidiirii ( YTAMAMLANAMADI Yoénetmeligi ve Mali Bakanli Genelgeleri
23
Daire Bagkam
Tagiur Girig Islemleri 01-31 ARALIK 2025 Memur ( *)TAMAMLANDI 5018 Saytlt Kanunun ilgili maddeleri Tagtur Mal
24 Sube Miidiirii ( YTAMAMLANAMADI Yonetmeligi ve Mali Bakanhg Genelgeleri
Daire Bagkani
Tagmur Cikus {glemleri (Titketim Suretiyle Cikas) 01-31 ARALIK 2025 Memur ( *)TAMAMLANDI 5018 Sayih Kanunun Jlgili maddeleri Tagirur Mal
Sube Miidiirii ( YTAMAMLANAMADI Yonetmeligi ve Mali Bakanlhi Genelgeleri
25 Daire Bagkant
Taginir Cikug Islernleri Tif Diizenlenmesi (Tiketim Suretiyle Cikis) 01-31 ARALIK 2025 Memur ( * )TAMAMLANDI 5018 Sayil: Kanunun flgili maddeleri Tastr Mal
v Sube Miidiirit ( YTAMAMLANAMADI Yonetmeligi ve Mali Bakanlign Genelgeleri
26
Daire Bagkant
Tagmir Cikss Iglemleri (Kullanim Amagh Cikig) 01-31 ARALIK 2025 Memur ( *)TAMAMLANDI 5018 Sayilt Kanunun flgili maddeleri Taginur Mal
27 : - Sube Miidiirit ( YTAMAMLANAMADI Yonetmeligi ve Mali Bakanhigt Genelgeleri
Daire Bagkan
Tagimir Cikis Islemleri (Kullamm Dist Burakma Kayittan Silme amagk 01-31 ARALIK 2025 Memur ( *)TAMAMLANDI 5018 Sayilt Kanunun fgili maddeleri Tagiur Mal
28 cikig) Sube Miidiirit ( YTAMAMLANAMADI Yoénetmeligi ve Mali Bakanhifi Genelgeleri
Daire Bagkant
Gunlik Harg Gelirlerinin Listelenip Strateji Gelistirme Daire Bagkanhina 01-31 ARALIK 2025 Memur ( *)TAMAMLANDI 2547 Sayih Kanunun 46. maddesi
e-posta ile gonderilmesi ube Miidiri ( YTAMAMLANAMADI
29
Daire Bagkam
Ogrenci Kuliipleri Stant Bagvurularinm Onaya Sunulmast 01-31 ARALIK 2025 Siirekli Igi (* )TAMAMLANDI 2547 Yok Kanunu SKS Uygulama Yonetmeligi
Daire Bagkant ( )TAMAMLANAMADI ESOGU Ogrenci Kuliipleri Yonergesi
30 Rektor Yardimeist
Ogrenci Kulipleri Etkinlik Bagvurulartnin Onaya Sunulmast 01-31 ARALIK 2025 Siirekdi Tsci ( * YTAMAMLANDI 2547 Yok Kanunu SKS Uygulama Yonetmeligi
Daire Bagkaru ( ) TAMAMLANAMADI ESOGU Ogrenci Kuliipleri Yonergesi
31 Rektor Yardimeist

-~



Ogrenci Kuliipleri Genel Kurul Sonucu Olugan Yonetim Organlan ve Uye 01-31 ARALIK 2025 Sirekli Is¢i ( * YTAMAMLANDI 2547 Yok Kanunu SKS Uygulama Yonetmeligi
Listelerinin Toplanmast Daire Bagkant ( )TAMAMLANAMADI ESOGU Ogrenci Kulipleri Yonergesi
32 Rektor Yarduncist
Konferans salonlarl, Kongre ve Kiiltiir Merkezi tahsisi, stand ,afis, salon 01-31 ARALIK 2025 Siirekli Isgi ( * )TAMAMLANDI 2547 Yok Kanunu SKS Uygulama Yonetmeligi
kiralanmasi Daire Bagkant ( Y TAMAMLANAMADI
33 Rektor Yardimeist
Universitemizde diizenlenen akademik etkinliklerin onayt 01-31 ARALIK 2025 Siirekli Is¢i (* )TAMAMLANDI 2547 Yok Kanunu SKS Uygulama Y6netmeligi
Daire Bagkant ( YTAMAMLANAMADI
34 Rektor Yardimeist
Universitemiz Saglik, Kultiir ve Spor Daire Bagkanlit Psikolojik ve Dantsman 01-31 ARALIK 2025 (* YTAMAMLANDI Yitksekogretim Kurumian Mediko Sosyal Saglik Ki
Rehberlik Hizmeti ESOGU Ogrencilerine ve personeline karsilagtiklar ( YTAMAMLANAMADI ve Spor Isleri Dairesi Yonetmeligi
35 |duygusal ve sosyal sorunlarn gozimlerinde dansmanlik yapmak
Tskur Genglik Programi kapsaminda 6grenci alim 01-31 ARALIK 2025 Memur (* YTAMAMLANDI Tskur Genglik Programimun Yariitilmesine Lliskin Ut
Birim Sorumlusu ( YTAMAMLANAMADI Ve Esaslar Hakkinda Genelge
36 Daire Bagkant
Bedensel Uyum Merkezi, Agik ve Kapal Halt Sahalar ve Tenis Kortlanndan ~ |01-31 ARALIK 2025 Antrenor (* )TAMAMLANDI Yiksekogretim Kurumlan Mediko Sosyal Saglik Ki
a7 Universitemiz 6grencileri ve personelin yararlanabilmeleri igin verilen hizmetler Birim Sorumtusu ( )TAMAMLANAMADI ve Spor Igleri Dairesi Yonetmeligi
Daire Bagkam

Saglik, Kultur ve Spor Daire Baskani




