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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI

PERSONEL GOREV TANIM FORMU

Birim Adi Saghk, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanhg

Alt Birim Adi Spor Sube Miidiirliigii

Tamm Yapilacak Unvan Spor Sube Miidiirii

Bagh bulundugu Unvan Daire Baskan/Genel Sekreter/Rektor

Sorumlu Oldugu Gérev ve Isler :

Universitemiz Spor Tesislerinin is ve islemlerinin yiiriitiilmesi,
Spor Tesisleri i¢in yatirilan ticretlerin muhasebe birimine yatirtlmasi igslemlerinin yiiriitiilmesi,
Spor Tesislerinin ¢evre diizeni ve temizlik islerinin takibi ve denetiminin yapilmasi,
Universitenin sportif faaliyetlerinin diizenlenmesi,
Universitenin okul takimlarinin antrenman programlarina, Beden Egitimi béliimiiniin ders programlarmna
gore salonun hazir tutulmasimin saglanmast,
Okul takimlarmin antrenman programlarimin takibinin yapilmasi,
Spor tesislerini 6grenci ve personelin belli bir diizen igerisinde kullanmasinin saglanmasi,
Tesislere ait demirbaglarin verimli bir sekilde kullanilmasinin ve korunmasinin saglanmasi,
Spor tesislerinin kullanacagi malzemeyi tespit ederek, Satin Alma Sube Midiirligii araciligiyla (Baskanlik
onay1 alinarak) temin edilmesinin saglanmasi,
. Spor Tesislerinin deposunda bulunan malzemenin sayiminin yapilarak, malzemelerin bir diizen igerisinde
kullaniminin saglanmast,
Spor Tesislerinde ihtiyag duyulan bina ve makine bakim onarimlar1 Daire Bagkanligma zamaninda
bildirmek, yapim ve onarim ile ilgili takibi yapmak,
Tesislerde ¢alisan personelin sevk ve idaresinin saglanmasi,
Daire Baskaninin verecegi diger gorevlerin yerine getirilmesi.
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Sahip Oldugu Yetkiler ;

1- Spor tesislerinin verimli sekilde kullanilmasinin saglanmasi
2- Sportif faaliyetlerle ilgili yazigmalarinin en iyi sekilde yerine getirilmesi
3- Personele verilen gorevlerin takibi

Bilgi Beceri veYetenekler :

1- Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzeme ile programlari kullanabilmek.
2- Yukarida belirtilen Gérev Amaci ve Temel Is ve Sorumluluklar gergeklestirme yetkisine sahip olmak

Yetkinlik DUzeyi (Bilgi, Problem Cozme, Sorumluluk Alanlari)

1- Liderlik,
2- Planlama ve Organize Etme,
3- Vizyon Sahibi Olma

| Diger Gorev ve isler ile iliskisi :

Hazirlayan Onaylayan
Ad Soyad : Selime UZSERT Ad Soyad : Timugin DOGAN
Unvan : Birim Sorumlusu Unvan : S.K.S.Daire Bsk.
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