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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI
PERSONEL GOREV TANIM FORMU

Birim Ad1

Saghk, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanhg

Alt Birim Ad1

Spor Hizmetleri Birimi

Tanim Yapilacak Unvan

Memur

Bagh bulundugu Unvan

Sube Miidiirii/Daire Baskani/Genel Sekreter/Rektor

Sorumlu Oldugu Gérev ve Isler :

©oOoNO R~ WD

1. Universitenin sportif faaliyetlerine iliskin her tiirlii yazisma, tahakkuk islemleri vb. yerine getirmek.
Universitelerarasi sportif faaliyetlere katilan takimlarin avans, yolluk evraklarini hazirlamak.

Spor faaliyetlerine iliskin giinliikk yazigmalar1 yapmak, takip etmek, islemi bittikten sonra dosyalamak.
Sportif faaliyetlerle ilgili ¢esitli evrak ve dokiimanlar1 hazirlamak.

Sportif faaliyetlere iliskin duyuru yazilarini hazirlayarak sisteme sunmak.

Sportif faaliyetlerde ihtiya¢ duyulan malzemeleri tespit ederek teminini saglamak.

Universite birimlerinden gelen sportif faaliyetlerle ilgili talepleri degerlendirmek.

Birim ile ilgili her tiirlii evraki dosyalamak ve arsive kaldirmak

Memur, yaptigi is ve islemlerden dolay1 Spor Hizmetleri Birimi Sube Miidiiriine, Daire Bagkanina, Genel
Sekretere ve Rektore karst sorumludur.

Sahip Oldugu Yetkiler ;

1. Spor faaliyetlerine iliskin giinliik yazigmalar1 yapmak, takip etmek, islemi bittikten sonra dosyalamak.

Bilgi Beceri veYetenekler :

1- Faaliyetlerinin gerektirdigi her tirlii arag, gere¢ ve malzeme ile programlari kullanabilmek.
2- Yukarida belirtilen Gérev Amaci ve Temel Is ve Sorumluluklar1 ger¢eklestirme yetkisine sahip olmak

Yetkinlik Dlzeyi (Bilgi, Problem Cozme, Sorumluluk Alanlari)

1- Basar1 ve Caba
2- Biitiinsel Bakis
3- Hizmet Odaklilik
4- Hesap Verebilirlilik

| Diger Gorev ve isler ile Iliskisi :

Hazirlayan
Ad Soyad : Selime UZSERT
Unvan : Birim Sorumlusu

1mza

Onaylayan
Ad Soyad : Timugin DOGAN
Unvan : S.K.S.Daire Bsk.

imza




