SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI
iS AKIS SEMASI

Rektorlik Evrak
Kayit Sorumlusu

Gelen Evrak

v

Gelen evraklar evrak kayit sorumlusu
tarafindan kayda alindiktan sonra
incelenmek tizere Genel Sekreterlik
Makamina sunulur.

Gelen Evrak Kayit
Programi

Genel Sekreterlik

[ Gelen Evrak ]

Genel Sekreterlik
Makami, tirtine gore (Cok Gizli, Gizli,
Hizmete Ozel,

Gelen Evrak Kayit

Makami Kisiye Ozel, Ozel) gelen evraklari Programi
ayirir. Evraklar ilgili birimlere gdnderilir.
Daire Baskani Genel Sekreterlik Makamindan gelen
Daire elen evrak incelenir ve ilgili birime |[evraklar incelenerek ilgili Gelen Evrak Kayit
Bagkanligi havale edilir. birime havale edilir Programi
Sube
Satinalma
islemlerinin
; .- Yiiksekogretim
baslangig, uygulama asamalarina kadar
- Kurumlari
takibini yapmak, 2547 WK
ihale evraklarini hazirlamak, ihale ) 124 Sa\lﬂ :(Ha:(nun,
( \ bilgilerini EKAP’ta yayinlanmasini sayll
saglamak - 4734 sayili Kanun
Sube Miid. Biitce, e L . - 4735 sayili Kanun
Sube Satinalm - Odeme Emri Belgesini 5018 LK
AN atinaima H diizenlemek ve Strateji Daire sayrit Ranun
Midiirlugii Tahakkuk . < -Tasinir Mal
) . Baskanligina gdndermek, B .
Personeli Ve Ambar Hiz.Br Yonetmeligi

- Tasinir Mal

Yénetmeliginde belirtilen esas ve
usullere uygun olarak satin alinan
her tiirlli tasinira taginir islem fisi
dizenleyerek kayit altina almak.

- Resmi Yazisma
Kurallarina iligkin
Usul ve Esaslar
Hakkinda Yénetmelik

Daire Baskani
Baskanhk
Sekreteri

Baskanlik Sekreterligi

Sekreterlik hizmetlerini yuritmek,
Santral/Telefon hizmetlerini
yuriutmek




Daire Baskani
ilgili Sube Muduri

Resmi Yazisma

Yaziyl Yazan o . . |Kurallarina iligkin
. . Universite ici ve disl yazisma islemleri
Personel Yazisma Islemleri  Jé— ailir Usul ve Esaslar
Evrak Kayit A yapiir: Hakkinda Yénetmelik
Sorumlusu
HAYIR . Resmi Yazisma
. Imza ve paraf L
Daire Baskani Sube . . Kurallarina lligkin
o Yazi ve Ekleri sorumlularinca yazi ve eklerinin dogru
Mudird Yaziyl Yazan SN Usul ve Esaslar

Personel

Uygun mu$

| VA . |

ve tam olup, olmadigi incelenir.

Hakkinda Yonetmelik

Daire Baskani Sube
Maddard Yaziyr Yazan

Evrak Paraflanir ve imzalanir.

Evrakin paraf ve
ilgili imza islemleri tamamlanir.

Resmi Yazisma
Kurallarina iliskin
Usul ve Esaslar

Personel | Hakkinda Yénetmelik
\l/ R iY
Daire Kesn'llll aZ|§ir|r_1ak_
Baskanhgi Evrak Kayit o Daire Bagkanligi giden evrak kayit uratiarina fliskin
sorumlusu Evrak Kayit Edilir. rogramina kavit edilir Usul ve Esaslar
| Prog y ' Hakkinda Yénetmelik
~ 7
r
. . I'Evr'ak, R.e.zktorl.u.k Evrak-Kz.ﬂyl.t Kayit edilen evrak Rektorlik Evrak- Resmi YaZ|§'n'1a .
Daire birimine génderilir, kaydedildikten Kurallarina lliskin

Baskanligl Evrak Kaydi

sonra parafli
suret dosyalanarak islem
sonlandirilir.

Kayit Birimine
teslim edilir.

Usul ve Esaslar
Hakkinda Yonetmelik




