SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI
IHALE YOLUYLA YAPILACAK ALIMLARA AiT IS AKIS SURECI

Harcama Yetkilisinin Onayx ile istek
Karsilanir.

Gorevli personeller tarafindan
yaklagik maliyet tespit ¢alismalar
yapilir ve buna gore ihale sekline
karar verilir.

Odenek durumu, ihale ilaninin sekli
ve zamani, avans ve fiyat farki
verilip verilmeyecegi vb. hususlar
dikkate alinarak ihale onay belgesi
duzenlenir.

Gorevli personel tarafindan aym
zamanda, K.I.K'den ihale kayit
numarast alinir, ihale dokiimanini
olusturacak idari ve teknik sartname,
sozlesme tasarisi, standart formlar,
ilan metni ve varsa diger dokiimanlar
da ilgili mevzuata uygun olarak
hazirlamr ve ihale onay belgesine
eklenir.

Onay belgesinde yer alan; isin nev’i,
niteligi, varsa proje numarasi, miktari,
kullamlabilir 6denegi ve blitge tertibi,
alimda uygulanacak usuli, avans ve
fiyat farki verilecekse sartlart v.b.
bilgiler  gerceklestirme  gorevlisi
tarafindan kontrol edilerek
imzalandiktan sonra harcama
yetkilisine sunulur.

Birimlerden Ihtiyac Talep Yazlar Gelir.

Talep Edilen istek
YaDa IMID Kendi Imkanlariyla
Karsilayabiliyor Mu?

Bitce kontrolleri yapilir.

Ilgili Harcama Kaleminde
Odenek Var Mi ve Yeterli mi?

islem iptal edilir.

Harcama Yetkilisi Onayladi
m?

Ihale usuliine gére ihale ilam EKAP'ta yaymmlanir veya ihalenin usuliine gére firmalara davet
(Pazarlik Usull) olmast durumunda) mektuplar: génderilir.

Ihale yetkilisi tarafindan, ilgili mevzuatina uygun olarak ilan gereken ihalelerde ilanin yayinlandig
tarihten itibaren 3 giin icinde Thale Komisyonu asil ve yedek (yelerle birlikte olusturulur ve ihale
islem dosyastyla birlikte gerekli tebligatlar yapilir.

fhale dokiimani idarede bedelsiz olarak gériilebilir, ancak ihaleye katilmak isteyen isteklilere ihale
dokiimant bedeli karsilig1 satilir. Posta yoluyla satisin 6ngoriilmesi halinde, dokiman bedeli belirtilen
hesap numarasina yatilir ve Idari sartnamede belirtilen stire igerisinde Idareye gonderilir.

Ihale tarihinde idare gorevlisi tarafindan ihaleye katilacak olan isteklilere ait teklif zarflar1 sira
numarasi verilerek alinir ve teklif zarfi alindi belgesi diizenlenerek ihale komisyonuna teslim edilir.

Ihale dokiimaninda belirtilen yer ve saatte ihale gerceklestirilir.

ihale komisyonu tarafindan, Kanunun 36, 37 ve 38 inci maddelerine gore teklifler agilir ve
degerlendirilir. Asir1 diisik fiyat sorgulamasi yapilmasi gereken durumlarda, isteklilerden, teklif
ettikleri bedele/bedellere iliskin agiklamalar istenir. Yapilan degerlendirmede ihale, ekonomik agidan
en avantajh teklifi veren isteklide birakilir. Ihale komisyonunun gerekceli karar1 Kanun ve ilgili
mevzuata gore diizenlenir ve komisyon Uyeleri tarafindan imzalanir. Daha sonra ihale Gzerinde kalan
isteklinin Kanunun 58 inci maddesine gére yasakh olup olmadig: teyit ettirilerek buna iliskin KIK
belgesi karara eklenir ve ihale yetkilisinin onayma sunulur.




Ihale yetkilisi, karar tarihini izleyen en geg bes isgiinii icinde ihale kararim onaylar veya gerekcesini
acikca belirtmek suretiyle ihaleyi iptal eder.

Kanunun 41. maddesine gore kesinlesen ihale karari, ihale yetkilisinin onayint izleyen en ge¢ ¢ giin

icinde

Sozlesme imzalanmadan énce tutarmn, i¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslarda
belirtilen parasal limiti asip asmadigina bakilir.

Tutar mal ve hizmet
alimlarinda birmilyon
TL yapim islerinde
ikimilyon TL veya
Uzeri mi?

Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi

On Mali Kontrol Birimi

On mali kontrole tabi taahhiit evraki ve s6zlesme
tasarist ile bunlara iliskin tum bilgi ve belgelerden
olusturulan bir asil, bir onayli suret olmak tzere iki
nusha islem dosyasi dizi pusulasi dizenlenerek
Strateji Gelistirme Daire Baskanhigi On Mali Kontrol
Birimine gonderilir. islem dosyast On Mali Kontrol
Birimince en ge¢ on isgiinii icinde kontrol edilir.

Uygun gorilmeme
nedenlerini belirten
goriis yazisi yazilarak
islem dosyast ile
birlikte harcama
yetkilisine gonderilir.

Mali karar ve
islem mevzuata
uygun mudur?

Uygun goriis yazist yazilarak
asil islem dosyasi ile birlikte
harcama yetkilisine gonderilir

Harcama yetkilisince;

Kanunun 42. maddesine gore ihale tizerinde kalan istekli/istekliler
sozlesmeye davet edilir. Teklif ettigi toplam bedel tizerinden kesin
teminatim (% 6) yatiran istekli ile, ihale kararlarma ait damga
vergisi, sézlesmeye ait damga vergisi, varsa onbinde bes KiK pay
ve taahhit edilen diger belgeleri [sozlesmeye davet yazisinin
tebligini izleyen on gun icinde] getirmek kaydiyla sozlesme
imzalanir Ve gecici teminati iade edilir.

Ihale (izerinde kalan isteklinin kesin teminati yatirmayip sozlesmeyi
imzalamamas: durumunda herhangi bir islem yapmaksizin gegici teminati
gelir kaydedilir. Bu durumda ekonomik agidan en avantajli ikinci teklif
fiyatimin ihale yetkilisince uygun goérilmesi kaydiyla ve belirtilen siireler
icinde gerekli tebligatlar yapilmak suretiyle bu istekliyle s6zlesme yapilabilir.
Ekonomik agidan en avantajli ikinci teklif sahibinin de s6zlesmeyi
imzalamamasi durumunda ise, bu isteklinin gecici teminati gelir kaydedilerek
ihale iptal edilir.

Sozlesme bedeli, her yil belirlenen parasal limiti asan ihalelere iliskin ihale
sonuglari, Kanunun 47. md. cercevesinde en ge¢ onbes giin icinde EKAP'da
ilan edilir. Ayrica, sozlesme sonucu (sozlesme tarihi, yiklenici adi, adresi)
5510 sayili1 kanunun 90. maddesi uyarinca SGK'ya da bildirim yapilir.

Ihale konusu mal veya hizmet alimi ile yapim isinin muayenesi ve kabuli,
ilgili mevzuat hukimleri cercevesinde olusturulan Muayene ve Kabul
Komisyonu tarafindan gergeklestirilir.

Mal alimlarinda ilgili mevzuata gore ambar kayit islemleri gerceklestirilerek
taginur iglem fisi

Gorevli personel tarafindan, MYHBY'nin ilgili maddelerinde belirtilen tim
belgelerle birlikte ©&deme emri belgesi dizenlenerek gergeklestirme
gorevlisine gonderilir.

Gergeklestirme gorevlisi tarafindan 6deme emri belgesi ve eki belgeler
kontrol edildikten sonra "Kontrol edilmis ve uygun goriilmiistiir." serhi
diisiilerek imzalamr ve harcama yetkilisine gonderilir. Harcama yetkilisi
tarafindan da imzalandiktan sonra Strateji Gelistirme Daire Baskanligina
gonderilir.

STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
MUHASEBE BIRIMi
Muhasebe ve kayit iglemleri ilgili mevzuatina uygun olarak
"Muhasebe Islemi Siireg Akis Semasina gére yapilir.



