T.C. Form No: 4
ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI
PERSONEL GOREV TANIM FORMU

Birim Adi . | Saghk, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanhgi

Alt Birim Ad1 . | Spor Hizmetleri Miidiirliigii

Tamm Yapilacak Unvan . | Destek Personeli

Bagh bulundugu Unvan Sube Miidiirii/Daire Baskani/Genel Sekreter/Rektor

Sorumlu Oldugu Gérev ve Isler :

1-  Spor Hizmetleri Mudiirliigiine bagl idari biirolar, tuvalet, koridor vb. fiziki alanlarinin temizligini
yapmak,

2-  Hali Saha, Bedensel Uyum Merkezi, Kapali Spor Salonu vb alanlarin temizlik hizmetlerini yiirtitmek,

3-  Spor Hizmetleri Mudiirliigii’ne bagh biirolarda ¢ay hizmetini gergeklestirmek.

4-  Gelen-giden evraklarin dagitimini gergeklestirmek,

5-  Demirbag esyalarmin temizlik ve bakimini yapmak.

6-  Spor salonuna gelen-giden ¢esitli malzeme ile arag gereci gerekli yerlere tasir ve yerlestirir.

7-  Spor salonu hizmet yerlerinin aydinlatma ve 1sitma islerinde galisir.

8-  Ihtiya¢ duyuldugunda Daire Baskanligma bagli birimlerde temizlik, tasima vs islerde gorevlendirilir.

9-  Birimin hizmet alanina giren konularda kendisine verilen gorevleri kanun, tliziik, yonetmelik ve diger
mevzuat hiikiimleri cercevesinde yiritmek,

10- Kamu Gérevlileri Etik Davranis lkelerine riayet etmek,

11- Gorevden ayrilirken "Devir Teslim Raporu" nu diizenleyerek ilgili birime teslim etmek,

12-  Amirleri tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Sahip Oldugu Yetkiler;

1- Spor Hizmetleri Sube Mudiirliigii destek islerine iliskin fiziki alanlarin temizlik ve bakimindan
sorumludur. Cesitli malzemelerin taginmasi ve evrak getirip gotiirme gibi islerde ¢alisir.

Bilgi Beceri ve Yetenekler:

1- Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzeme ile programlar1 kullanabilmek.
2- Yukarida belirtilen Gérev Amaci ve Temel Is ve Sorumluluklar: gergeklestirme yetkisine sahip
olmakDestek Personelinin gerektirdigi beceri Ve yetenege sahip olmalidir.

Yetkinlik Dlzeyi (Bilgi, Problem Cozme, Sorumluluk Alanlari)

1- Hizmet Odaklilik

| Diger Gorev ve isler ile iliskisi :

Hazirlayan Onaylayan
Ad Soyad : Selime UZSERT Ad Soyad : Timugin DOGAN
Unvan : Birim Sorumlusu Unvan : S.K.S.Daire Bsk.
1mza imza




