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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI
IS ANALIZ FORMU

Birim Adi . | Saghk, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanhgi.
Alt Birim Adi . |idari ve Mali Isler Birimi
Isin Ad1 : | Destek Personeli

Isin Kisa Tanim :

S.K.S Daire Bagkanlig1 biinyesindeki her tiirli temizlik ve ¢ay ocagi hizmetlerinden ve evraklarin ilgili yerlere
goturilip getirmesinden destek personeli sorumludur.

Isi Yapmakla Sorumlu Personelin Sahip Olmasi Gereken ;

a) Bilgi ve Beceriler ;
1-1lgili memur veya memurlar yaptiklari isle ilgili mevzuat, yonetmelik ve kararlar1 bilmeli ve takip etmeli ve
yaptiklari igin sorumlulugunu bilen, hizmetin aksamadan gergeklesmesini saglamali.

b) Deneyim:
Kamu kaynaklarim etkin ve verimli kullanmali, kurumun yararini gézetmeli yeni bilgi ve davranislari, becerileri
isinde uygulamali, sorumluluk almali, uyumlu olmali.

c) Belge ve Sertifikalar :
Devlet memurlugu igin istenen belge ve diplomalara sahip olmali.

Yapilacak Is Icin Gereken Donanim ve Ekipman:

1 Destek personeli icin gerekli temizlik malzemeleri

Yapilacak Isin Yasal Dayanag :

1- 657 Sayili1 Devlet memurlar1 kanunu v.s

Yapilacak Isin Ciktis1 :
1- Yetki ve sorumluluklari igerisinde yapilan is ve islemlerle hizmetin aksamadan ytiriitiilmesini
saglamak .
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