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SUREC ADI: DAYANIKLI TASINIRLARIN KAYITLARA ALINMASI
SKS Daire Baskani
- i Tasinir Kayit Yetkilisi
ggzﬁfﬂl[‘ ULARI: Tasinir Kontrol Yetkilisi
Memur
UST SURECI: SATINALMA-HIBE-DEVIR

SURECIN AMACI:

Universitemiz ve bagl birimlerinin tasinir mallarinin kaydi, muhafazasi ve
kullanimi ile ilgili sirecin takibi ve sonuclandiriimasi

SUREC SINIRLARI:

SUREC ADIMLARI:

Tasinir ile ilgili siparis mektubunun ambara teslimi

Siparis verilen tasinirlarin fatura ile birlikte firma tarafindan ambara
teslimi

Ambar gorevlisi tarafindan Tasinirlarin kontrol edilerek teslim alinmasi
Teslim edilen tasinirlara faturasina istinaden Muayene Raporu
dizenlenmesi

Muayene Raporuna istinaden tasinirlarin Tasinir istek Belgesi ile ilgili
birime imza kargilidinda teslimi

TIF giris TIF gikis TiF Devir TiF Devir Alma TiF Tahsis TiF Hibe ve TiF
kayittan diisme islemlerinin gerceklestiriimesi

Performans Gostergesi

Tasinirlarin  etkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygun olarak edinilmesi,
kullaniimasi, kontroll ve kayitlarinin saydam ve erisebilir halde tutulmasi
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TASINIR KAYIT KONTROL SUBE MUDURLUGU (TASINIR iISLEMLERI)

Satinalma Tasinir Kayit

Tasinir Kayit
Servisi Ambari

Servisi

Strateji Daire Bagkanhigi

Y

Siparis verilen
tasinirlar Ambara
faturaile birlikte firma
tarafindan teslim edilir

Satinalma Servisinden
elen siparis mektubu

Ambar gorevlisince
Siparis Mektubu,
Fatura ve Gelen

imzas| tamamlanan Muayene
Komisyon Raporuna istinaden
Tasinir islem Fisi kesilir ve ilgili
birimlere 1slak imzaya gonderilir.
Faturanin ash
Satinalma Servisine, v
fotokopisi Tasinir

Kayit Servjsine verilir.

imzasi tamamlanan Muayene
Komisyon Raporu ve Tasinir
islem figleri Satinalma
Servisine teslim edilir, KBS
Uzerinden muhasebeye TiF
gonderilir.

Teslim edilen tasinirlar ve
faturasinaistinaden
Muayene Komisyon

Raporu hazirlanir imza
a§.amasnia getirilir.

Muayene Raporuna
istinaden tasinirlar Tasinir v

istek Belgesi ile ilgili
\Iyemi tamamlanan evraklzy
o '
4

birime imza karsiliginda
teslim edilir.

Asam
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