
SIRA 
NO FAALİYET / İŞ

FAALİYETİN / İŞİN 
YAPILACAĞI SON 
TARİH

SORUMLU BİRİM / KİŞİ ÇIKTISI DURUM
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Tamamlanamadı ise nedeni 
açıklanacaktır 

YASAL DAYANAĞI 

1
Web sayfası kontol raporu düzenlenmesi 01-05 ARALIK 2023 Memur

Şube Müdürü
Daire Başkanı

( * )TAMAMLANDI               
(   )TAMAMLANAMADI

5018 Sayılı Kanun (Kamu İç Kontrol Standartlarına 
Uyum Eylem Planı)

2
Doğrudan Temin 22/D Kapsamında Yapılan Alımların Strateji Geliştirme 
Daire Başkanlığına Bildirilmesi

01-05  ARALIK 2023 Memur
Şube Müdürü
Daire Başkanı

( * )TAMAMLANDI               
(   )TAMAMLANAMADI

5018 Sayılı Kanun

3

Spor Salonu ve Halk Bilim ve Araştırma ve Uygulama Merkezi'nde saatlik 
çalıştırıcılar için Sağlık, Kültür ve Spor Dairesi Yönetim Kurulu Kararı 
alınması.

01-05 ARALIK 2023 Daire Başkanı
Genel Sekreter
Rektör Yardımcısı
Rektör

( * )TAMAMLANDI               
(   )TAMAMLANAMADI

2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu'nun 10. maddesi

4
Yök Destek Bursu Ödemeleri 01-10 ARALIK 2023 Memur

Şube Müdürü
Daire Başkanı

( * )TAMAMLANDI               
(   )TAMAMLANAMADI

2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu'nun 10. maddesi

5

Kısmi Zamanlı Öğrenciler Puantaj Cetveli Hazırlanması 11  ARALIK 2023 Memur
Şube Müdürü
Daire Başkanı

( * )TAMAMLANDI               
(   )TAMAMLANAMADI

Yükseköğretim
Kurumlarında Kısmi
Zamanlı Öğrenci
Çalıştırılabilmesine İlişkin
Usul ve Esaslar.(2547
sayılı Kanun'un 46. ve 47. maddesi.)

6

Spor Salonunda ve Halk Bilim ve Araştırma ve Uygulama Merkezinde saatlik 
çalışan çalıştırıcıların, eğitmenlerin ve müzisyenlerin puantaj cetvelinin 
hazırlanması

10 ARALIK 2023 Memur
Şube Müdürü
Daire Başkanı

( * )TAMAMLANDI               
(   )TAMAMLANAMADI

Yükseköğretim
Kurumlarında Kısmi
Zamanlı Öğrenci
Çalıştırılabilmesine İlişkin
Usul ve Esaslar.(2547
sayılı Kanun'un 46. ve 47. maddesi.)

7
2022 İdare Faaliyet Raporunun hazırlanması. 01-10  ARALIK 2023 Memur

Şube Müdürü
Daire Başkanı

( * )TAMAMLANDI               
(   )TAMAMLANAMADI

5018 Sayılı Kanunun 41. Maddesi

8
Doğrudan Temin 22/D Kapsamında Yapılan Alımların EKAP Sistemine 
girilmesi

01-10 ARALIK 2023 Memur
Şube Müdürü
Daire Başkanı

( * )TAMAMLANDI               
(   )TAMAMLANAMADI

5018 Sayılı Kanun

9
4-D Sürekli İşçi Kadrosundanki personelin pauntajlarının hazırlanarak 
Personel Daire Başkanlığına gönderilmesi.

14 ARALIK 2023 Memur
Şube Müdürü
Daire Başkanı

( * )TAMAMLANDI               
(   )TAMAMLANAMADI

657 Sayılı Kanunun 4/D Bendi

10

Yemek hizmeti için yemek faturası düzenlenmesi teslim tutanakları, yemek 
faturası, hak ediş ve Kontrol Teşkilatı raporunun Tahakkuk Servisine teslim 
edilmesi

01-10 ARALIK 2023 Memur
Şube Müdürü
Daire Başkanı

( * )TAMAMLANDI               
(   )TAMAMLANAMADI

2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu'nun 2880 sayılı 
Mediko-Sosyal Sağlık, Kültür ve Spor İşleri Dairesi 
Uygulama Yönetmeliği'nin 15. Maddesi, e bendi.

11

Yemek hizmeti faturalarının Tahakkuk servisi tarafından ödeme emri belgesi 
düzenleyerek Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı'na teslim etmesi.

10-15  ARALIK 2023 Memur
Şube Müdürü
Daire Başkanı

( * )TAMAMLANDI               
(   )TAMAMLANAMADI

5018 Sayılı Kanun

12

Yüklenici Yemek Firmasına aylık yemek menü diyetisyen  tarafından 
belirlenerek yemek şirketine gönderilmesi.

20 ARALIK 2023 Memur
Şube Müdürü
Daire Başkanı

( * )TAMAMLANDI               
(   )TAMAMLANAMADI

2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu'nun 2880 sayılı 
Mediko-Sosyal Sağlık, Kültür ve Spor İşleri Dairesi 
Uygulama Yönetmeliği'nin 15. Maddesi, e bendi.

13
Düzenlenen Aylık Menünün Web Sayfasında Güncellenmesi 01-20 ARALIK 2023 Memur

Şube Müdürü
Daire Başkanı

(* )TAMAMLANDI               
(   )TAMAMLANAMADI

Teknik Şartname 

14

Menü Değişikliği Olur Yazıları 01-31 ARALIK 2023 Memur
Şube Müdürü
Daire Başkanı

( *  )TAMAMLANDI               
(   )TAMAMLANAMADI

Uygulama Talimatı

15

Personel ve Öğrenci Kartlarına Para Yüklemesi Dekontlarının Arşivi 30 ARALIK 2023 Memur
Şube Müdürü
Daire Başkanı

( * )TAMAMLANDI               
(   )TAMAMLANAMADI

Uygulama Talimatı

Birim:Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı
Alt Birim:

Aralık Ayı 

Kurum:  Eskişehir Osmangazi Üniversitesi 

2023 YILI YILLIK İŞ PLANI



16

Başkanlığımızın verdiği hizmetler ile ilgili gerektiğinde Sağlık, Kültür ve Spor 
Dairesi Yönetim  Kurulu Kararı alınması

01-31 ARALIK 2023 Daire Başkanı
Genel Sekreter
Rektör Yardımcısı
Rektör

( *  )TAMAMLANDI               
(   )TAMAMLANAMADI

Uygulama Talimatı

17

Kongre, seminer, konferanslara katılacak öğrencilerin yurt içi- yurt dışı 
görevlendirilmelerinde bütçe yeterliliği doğrultusunda yolluk- yevmiye ve 
katılım ücretlerinin hazırlanması ve takibinin yapılması

01-31 ARALIK 2023 Memur
Şube Müdürü
Daire Başkanı
Rektör Yardımcısı

( * )TAMAMLANDI               
(   )TAMAMLANAMADI

6245 sayılı Harcırah Kanunu 

18

Üniversitemiz Futbol, Voleybol, Tenis, Hentbol, Basketbol, Bilek Güreşi, 
Satranç takımı, Kıckboks takımlarının il dışında düzenlenen müsabakalarda 
kullanılacak yolluk ve yevmiyelerinin hazırlanmasını ve takibini yapmak.

01-31 ARALIK 2023 Memur
Şube Müdürü
Daire Başkanı
Rektör Yardımcısı

( * )TAMAMLANDI               
(   )TAMAMLANAMADI

Yükseköğretim Kurumları,Mediko Sosyal, Sağlık 
Kültür ve Spor Daire Uygulama Yönetmeliğinin 
17.maddesi

19

Birimlerin İhtiyaç Talepleri, Doğrudan Temin ,Hizmet ve Mal Alımı 01-31 ARALIK 2023 Memur
Satınalma Şube Müdürü               
Daire Başkanı

(  * )TAMAMLANDI               
(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K VE 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri 
Kanunu ile 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu gereğince düzenlenen belgeler

20
Başkanlığa ve Başkanlığa bağlı birimlere alınan mal ve hizmetlerin tahakkuk 
birimi tarafından ödeme emri belgesi düzenleyerek Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığına bildirmesi

01-31 ARALIK 2023 Memur
Satınalma Şube Müdürü               
Daire Başkanı

(  * )TAMAMLANDI               
(   )TAMAMLANAMADI

5018 Sayılı Kanun

21
Taşınır İstek Belgesi hazırlanıp, Taşınır Servisine teslim 
edilmesi.(Yemekhane,Spor Salonu)

21 ARALIK 2023 Memur
Şube Müdürü
Daire Başkanı

( * )TAMAMLANDI               
(   )TAMAMLANAMADI

5018 Sayılı Kanunun İlgili maddeleri Taşınır Mal 
Yönetmeliği ve Mali Bakanlığı Genelgeleri

22
Mal Kabul ve Muayene İşlemleri 01-31 ARALIK 2023 Memur

Şube Müdürü
Daire Başkanı

(  * )TAMAMLANDI               
(   )TAMAMLANAMADI

5018 Sayılı Kanunun İlgili maddeleri Taşınır Mal 
Yönetmeliği ve Mali Bakanlığı Genelgeleri 

23
Muayene Evraklarinin düzenlenmesi ve Muayene Kabul İşlemi 01-31 ARALIK 2023 Memur

Şube Müdürü
Daire Başkanı

(  * )TAMAMLANDI               
(   )TAMAMLANAMADI

5018 Sayılı Kanunun İlgili maddeleri Taşınır Mal 
Yönetmeliği ve Mali Bakanlığı Genelgeleri 

24
Taşınır Giriş İşlemleri 01-31 ARALIK 2023 Memur

Şube Müdürü
Daire Başkanı

(  * )TAMAMLANDI               
(   )TAMAMLANAMADI

5018 Sayılı Kanunun İlgili maddeleri Taşınır Mal 
Yönetmeliği ve Mali Bakanlığı Genelgeleri 

25

Taşınır Çıkış İşlemleri (Tüketim Suretiyle Çıkış) 01-31 ARALIK 2023 Memur
Şube Müdürü
Daire Başkanı

(  * )TAMAMLANDI               
(   )TAMAMLANAMADI

5018 Sayılı Kanunun İlgili maddeleri Taşınır Mal 
Yönetmeliği ve Mali Bakanlığı Genelgeleri 

26
Taşınır Çıkış İşlemleri Tif Düzenlenmesi (Tüketim Suretiyle Çıkış) 01-31  ARALIK 2023 Memur

Şube Müdürü
Daire Başkanı

(  * )TAMAMLANDI               
(   )TAMAMLANAMADI

5018 Sayılı Kanunun İlgili maddeleri Taşınır Mal 
Yönetmeliği ve Mali Bakanlığı Genelgeleri 

27
Taşınır Çıkış İşlemleri (Kullanım Amaçlı Çıkış) 01-31  ARALIK 2023 Memur

Şube Müdürü
Daire Başkanı

(  * )TAMAMLANDI               
(   )TAMAMLANAMADI

5018 Sayılı Kanunun İlgili maddeleri Taşınır Mal 
Yönetmeliği ve Mali Bakanlığı Genelgeleri 

28
Taşınır Çıkış İşlemleri  (Kullanım Dışı Burakma Kayıttan Silme amaçlı
 çıkış)

01-31  ARALIK  2023 Memur
Şube Müdürü
Daire Başkanı

(  * )TAMAMLANDI               
(   )TAMAMLANAMADI

5018 Sayılı Kanunun İlgili maddeleri Taşınır Mal 
Yönetmeliği ve Mali Bakanlığı Genelgeleri 

29
Günlük Harç Gelirlerinin Listelenip Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına
 e-posta ile gönderilmesi

01-31  ARALIK 2023 Memur
Şube Müdürü
Daire Başkanı

(  * )TAMAMLANDI               
(   )TAMAMLANAMADI

2547 Sayılı Kanunun 46. maddesi

30

Öğrenci Kulüpleri Stant Başvurularının Onaya Sunulması 01-31 ARALIK 2023 Memur
Şube Müdürü
Daire Başkanı                                
Rektör Yardımcısı

( * )TAMAMLANDI               
(   )TAMAMLANAMADI

2547 Yök Kanunu SKS Uygulama Yönetmeliği 
ESOGÜ Öğrenci Kulüpleri Yönergesi

31

Öğrenci Kulüpleri Etkinlik Başvurularının Onaya Sunulması 01-31  ARALIK 2023 Memur
Şube Müdürü
Daire Başkanı                                
Rektör Yardımcısı

( * )TAMAMLANDI               
(   )TAMAMLANAMADI

2547 Yök Kanunu SKS Uygulama Yönetmeliği 
ESOGÜ Öğrenci Kulüpleri Yönergesi

32

Öğrenci Kulüpleri Genel Kurul Sonucu Oluşan Yönetim Organları ve Üye 
Listelerinin Toplanması

01-31  ARALIK 2023 Memur
Şube Müdürü
Daire Başkanı                                
Rektör Yardımcısı

( * )TAMAMLANDI               
(   )TAMAMLANAMADI

2547 Yök Kanunu SKS Uygulama Yönetmeliği 
ESOGÜ Öğrenci Kulüpleri Yönergesi

33

Konferans salonları, Kongre ve Kültür Merkezi tahsisi, stand ,afiş, salon 
kiralanması

01-31  ARALIK 2023 Memur
Şube Müdürü
Daire Başkanı                                
Rektör Yardımcısı

( * )TAMAMLANDI               
(   )TAMAMLANAMADI

2547 Yök Kanunu SKS Uygulama Yönetmeliği 



34

Üniversitemizde düzenlenen akademik etkinliklerin onayı 01-31  ARALIK 2023 Memur
Şube Müdürü
Daire Başkanı                                
Rektör Yardımcısı

( * )TAMAMLANDI               
(   )TAMAMLANAMADI

2547 Yök Kanunu SKS Uygulama Yönetmeliği 

35

Üniversitemiz Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı Psikolojik ve Danışman 
Rehberlik Hizmeti ESOGÜ Öğrencilerine ve personeline karşılaştıkları 
duygusal ve sosyal sorunların çözümlerinde danışmanlık yapmak

01-31  ARALIK 2023 Psikolog ( * )TAMAMLANDI               
(   )TAMAMLANAMADI

Yükseköğretim Kurumları Mediko Sosyal Sağlık 
Kültür ve Spor İşleri Dairesi Yönetmeliği

36

Bedensel Uyum Merkezi, Açık ve Kapalı Halı Sahalar ve Tenis Kortlarından 
Üniversitemiz öğrencileri ve personelin yararlanabilmeleri için verilen 
hizmetler

01-31  ARALIK 2023 Antrenör
Şube Müdürü
Daire Başkanı

( * )TAMAMLANDI               
(   )TAMAMLANAMADI

Yükseköğretim Kurumları Mediko Sosyal Sağlık 
Kültür ve Spor İşleri Dairesi Yönetmeliği

ONAYLAYAN 
Timuçin DOĞAN

Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanı


